Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЯНГЕЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 октября 2015 г № 84
р.п. Янгель
«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

расположенных на территории муниципального

 образования «Янгелевское городское

 поселение», государственная собственность на которые

не разграничена, гражданам  и юридическим лицам

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 

аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов» 

Руководствуясь Федеральным законом "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ, Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями  администрации   Янгелевского городского  поселения  от  05.04.2011 г.  № 16  «О порядке  разработки  и  утверждения  административных  регламентов   предоставления  муниципальных   услуг Янгелевского городского поселения»,  от 14.10.2015 г.  № 83   «Об  утверждении  реестра     муниципальных   услуг Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района»,     Указом Президента РФ от 07.05.2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Уставом муниципального образования «Янгелевское городское поселение», администрация Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское  поселение», государственная  собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»  (Приложение № 1).

2.  Настоящее постановление опубликовать в СМИ: «Вести Янгелевского муниципального образования» и на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения Нижнеилимского муниципального района. 
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

Глава Янгелевского
городского поселения                                                                        С.А. Осипов
                                                                                                Приложение № 1                                   

к постановлению администрации Янгелевского городского поселения
от 19.10.2015г. № 84
Административный регламент
   предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское  поселение», государственная  собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов».
I. Общие положения.
1. Основные понятия и термины, используемые в тексте
административного регламента.

1.1. Административный регламент «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское  поселение», государственная  собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

2. Категория заявителей.
2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица или их уполномоченные представители при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица – нотариально удостоверенная доверенность) в соответствии с  п. 2 ст. 39.3,  п.п 1,2,3,4,5,8 п.1 ст. 39.5, п.2 ст. 39.6,  п. 2 ст. 39.9, п. 2 ст. 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации  (далее - заявители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
1. Наименование муниципальной услуги.
1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское  поселение», государственная  собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»
2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу.
2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Янгелевского городского поселения (далее по тексту – администрации). 
Электронный адрес:  /E-mail/: adm_yangel@mail.ru;

Специалисты администрации осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник - 9-00 - 17-00.

Четверг - 9-00 - 17-00.

Перерыв - 13-00 - 14-00.;

Контактный телефон: приемная Главы Янгелевского городского поселения: 8(39566)67-155;

Почтовый адрес: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п. Янгель, м-н Космонавтов, 9А.
3. Результат предоставления муниципальной услуги.
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение заявителем подписанного договора аренды земельного участка; 

- получение заявителем подписанного договора купли-продажи земельного участка;

- получение заявителем подписанного договора безвозмездного пользования;

- получение заявителем постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или постоянное (бессрочное) пользование;

- направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

4. Срок предоставления муниципальной услуги.
4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  дней с момента регистрации заявления и приема полного пакета документов, предусмотренных главой 2 раздела 3  настоящего регламента, представленных заявителем.

Срок предоставления может быть продлен по заявлению заявителя (Приложение № 5) с указанием причин и срока продления. Заявитель имеет право продлить срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 1 месяц.

Заявитель имеет право подать заявление (Приложение № 6) о возврате документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин возврата документов. 

Заявление о возврате документов без предоставления муниципальной услуги или продлении срока оказания муниципальной услуги подается не позднее, чем за 1 рабочий день до окончания срока предоставления муниципальной услуги. При личном обращении заявителя о возврате документов, в расписке заявителем ставится отметка о возврате документов с указанием переданных документов, дата и подпись самого заявителя и специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги. В случае направления заявления о возврате документов по почте, либо в электронной форме, заявителю направляются документы путем почтового направления заказным письмом. 

Решение о продлении срока или о возврате документов принимается ответственным лицом, в день подачи заявления о продлении срока или возврате документов и выдается (направляется) заявителю лично, либо по средствам почтового отправления, либо  в форме электронного документа.

5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами.

5.1. Конституцией Российской Федерации;

5.2. Земельным кодексом Российской Федерации;

5.3. Федеральным законом "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001 N 137-ФЗ;

5.4. Градостроительным  кодексом Российской Федерации;

5.5. Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

5.6. Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

5.7. Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5.8. Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

5.9. Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

5.10. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

5.11. Указом Президента РФ от 07.05.2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;

5.12. Уставом муниципального образования «Янгелевское городское поселение».

5.13. Настоящим регламентом. 

6. Документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги.
6.1. Для предоставления муниципальной услуги в администрации подается:

1) заявление о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование  или на праве аренды без проведения торгов (образец заявления представлен в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту).

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

         4) юридические лица предоставляют:

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо,  предоставляется доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

- копии учредительных документов заявителя;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

5) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса Российской Федерации к этому заявлению прилагаются документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

6.2. Документы для получения муниципальной услуги представляются в администрации лично заявителем либо его уполномоченным лицом (лицом, имеющим доверенность на представление интересов заявителя).
6.3. Все документы представляются в копиях с представлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом администрации, принимающим документы.

6.5. По просьбе заявителя ему оказывается содействие в написании заявления.

         6.6.  К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся:

а) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

 6.7. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 6.6. настоящего пункта документы запрашиваются администрацией Янглевского городского поселения  в рамках  межведомственного информационного взаимодействия. 
7. Основания для отказа в приеме заявления.
7.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
7.2. В течение десяти дней со дня поступления заявления в администрации о предоставлении земельного участка заявление возвращается заявителю, если оно: 
- не содержит сведений, указанных в образце заявления (приложение № 4 настоящего административного регламента);

- подано в неуполномоченный орган;

-к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с главой  6 раздела 2 настоящего регламента. 

При этом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

8. Основания для отказа, приостановления  в предоставлении муниципальной услуги.
8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении, о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

8.2. Приостановление муниципальной услуги не допускается.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
10.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - информация) предоставляется:

а) при личном контакте с заявителем;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи;

в) письменно - в случае письменного обращения заявителя.

10.2. Должностные лица отдела по управлению муниципальным имуществом  администрации Янгелевского городского поселения  предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) о местонахождении администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

в) о времени приема документов;

г) о сроке предоставления (отказа) муниципальной услуги;

д) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

10.3. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации.

10.4. Для получения информации заявитель лично или его представитель обращается непосредственно в администрации.

10.5. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению получателю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации. 

10.6. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону.

10.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме извещает обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

10.8. Письменные обращения заявителя о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами администрации в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на письменное обращение, поступившее в администрации, направляется по адресу, указанному в обращении.

10.9. На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием заявителей, размещается следующая информация:

а) о администрации, ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц администрации;

з) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

и) текст административного регламента с приложениями.

10.10. Сведения о местонахождении и графике работы администрации,  контактных телефонах размещены на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения  (http://yangel.3dn.ru)
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Прием граждан для получения муниципальной услуги осуществляется согласно распорядку, указанному в настоящем административном регламенте.

12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
12.1. Письменные заявления заявителей о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в течение 10 минут.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам.
13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой. На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности их размещения.

13.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

13.3. Прием заявителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинете администрации.

13.4. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений заявителей, оборудуются персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами.

13.5. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

13.6. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

13.7. В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

13.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрации.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
14.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество обращений за получением муниципальной услуги;

- количество получателей услуги;

- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной муниципальной услуги;

- количество регламентированных посещений администрации Янгелевского городского поселения для получения муниципальной услуги;

- максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых 
с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

- максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно предоставить для получения муниципальной услуги;

- максимальное время ожидания заявителей от момента обращения 
за получением муниципальной услуги до фактического начала предоставления муниципальной услуги;

- наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, электронных табло, размещенных в помещениях администрации Янгелевского городского поселения;

-количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. Административные процедуры.
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация документов, представленных заявителем;

- экспертиза представленных документов;

-принятие решения о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка. 
- подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или  договора безвозмездного пользования в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю.

Блок схема  последовательности административных действий по предоставлению земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское  поселение», государственная  собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов представлена в Приложении № 3 к административному регламенту.

2.  Прием заявления и документов от заявителя, регистрация документов

в книге учета входящих документов.
2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя, является поступление заявления от заявителя в администрации  о предоставлении земельного участка гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.2. Документы представляются заявителем лично либо уполномоченным представителем, либо по почте.

2.3. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:


- устанавливает личность заявителя либо проверяет полномочия представителя заявителя;


- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов 
и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:


- имена физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью,


- документы не содержат серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,


- срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;


- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;


- регистрирует заявление, принимает приложенные к заявлению документы.

2.4. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.

2.5. Максимальное время приема документов от заявителя и оформления расписки о приеме документов специалистом администрации составляет 15 минут.

2.6. Прием документов регистрируется в книге учета входящих документов.

2.7. При наличии у заявителя второго экземпляра заявления специалист администрации ставит отметку о приеме документов на втором экземпляре заявления.

2.8. Зарегистрированные документы в порядке делопроизводства передаются на рассмотрение главе Янгелевского городского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днем их регистрации.

2.9. Глава Янгелевского городского поселения в течение 1-го рабочего дня рассматривает поступившее документы, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение.

2.10. Максимальное время исполнения административной процедуры по приему документов от заявителя, регистрации документов в книге учета входящих документов не может превышать 2-х рабочих дней.

3. Правовая экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов, установлению оснований для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления с резолюцией главы специалисту администрации, уполномоченному рассматривать данные документы.

3.2. Специалист администрации проводит экспертизу представленных документов. По результатам экспертизы специалист определяет основания для:

- отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

-подготовке постановления администрации Янгелевского городского поселения о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка; 

- подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю.

3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, передает для подписания Главе Янгелевского городского поселения, регистрирует в журнале исходящих документов, передает заявителю лично или отправляет заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4. В случае отсутствия  оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации подготавливает проект постановления администрации Янгелевского городского поселения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование;
- готовит проект договора купли-продажи (Приложение №1 к настоящему административному регламенту), проект договора аренды  (Приложение №2 к настоящему административному регламенту), проект договора безвозмездного пользования  земельного участка при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка.
3.5. Проекты договоров, постановления о предоставлении земельных участков выдаются заявителю лично или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. 

IV. Формы контроля исполнения административного регламента
1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами
1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой Янгелевского городского поселения.

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента.
2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным планом работы администрации.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
3.1. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Должностные лица, сотрудники администрации, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии  с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы.
3.1. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему более 1 раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.2. В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение,  фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица,  должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

6. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном внесудебном) порядке.
6.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя:
- Главы Янгелевского городского поселения. 

7. Сроки рассмотрения жалобы.
7.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
8.1. В случае если жалоба признана обоснованной, заявитель информируется о конкретных мерах по восстановлению его нарушенных прав и свобод. 

8.2. В случае, если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявленных требований, а также, в случае необходимости, возможный порядок обжалования принятого по жалобе решения. 

Глава  Янгелевского
городского поселения                                                             С.А. Осипов
	Приложение № 1  

к административному регламенту предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, расположенных на территории 

муниципального  образования «Янгелевское городское  поселение», государственная собственность на которые

не разграничена, гражданам  и юридическим лицам

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 

аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»                                


ДОГОВОР 

купли-продажи земельнОГО участкА

№ _______________  от ___________________

р.п. Янгель Нижнеилимского района Иркутской области
Муниципальное образование «Янгелевское городское поселение,____________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемое (ая,ый) в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», с одной стороны, и

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемый (ая,ое) в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ» и именуемые в дальнейшем «СТОРОНЫ», заключили настоящий Договор о нижеследующем:    

1. Предмет Договора
1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель __________________________________ с кадастровым номером ______________________, расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________________,  далее – Участок, предоставленный ________________________________________,  в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, общей площадью ________________________ кв.м. 

1.2. Передача земельного участка Продавцом и принятие его Покупателем осуществляются по акту приема-передачи, на основании __________________________________________________.

1.3. На участке имеется: _________________________________________________________.

2. Плата по Договору

      2.1. Выкупная цена Участка составляет  ______________________________________________.
 2.2. Полная оплата выкупной цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

      2.3. Оплата производится в рублях. Сумма платежа за вычетом расходов Продавца на продажу Участка в порядке и по нормам, установленных Правительством Российской Федерации, должна быть перечислена на счёт ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Ограничения использования и обременения Участка

      3.1. Ограничений использования и обременений Участка нет. Судебный арест на Участок отсутствует.

4. Права и обязанности Сторон

    4.1. Продавец обязуется:
     4.1.1. Предоставить покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2. Покупатель обязуется:

      4.2.1. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством  Российской Федерации ограничений прав на Участок  и сервитутов.

      4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

      4.2.3. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок, не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

      4.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

5. Ответственность Сторон

5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до государственной регистрации права собственности на Участок. 

5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2. Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,1 % от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном  в п. 2.3. Договора, для оплаты цены Участка.
 6. Особые условия Договора

6.1. Изменения, указанные в п. 1.1. Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2. Все дополнения и изменения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3 Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области, Нижнеилимский отдел.

Подписи сторон:

Продавец:                                                                                                 _______________________

Покупатель:                                                                                            _______________________ 

Приложения: Акт приёма-передачи земельных участков, расчет выкупной стоимости земельных участков.

Приложение № 1

                                                                                                   к договору купли-продажи 

земельных участков
       






                     №  __________________ от ________________________

АКТ

приема – передачи земельных участков

р.п. Янгель Нижнеилимского района Иркутской области
____________________________________________________

Муниципальное образование «Янгелевское городское поселение», ___________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемое (ая, ый) в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», с одной стороны, и       ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемый (ая, ое) в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ» и именуемые в дальнейшем «СТОРОНЫ»,  составили настоящий Акт о нижеследующем: 

         1.      Продавец передает, а Покупатель принимает на праве собственности из земель земельный участок, общей площадью _________________ кв.м., кадастровым номером, находящийся по адресу:
______________________________________ __________________________
        2. Выкупная цена Участка составляет: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.  Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации собственности на Участок. 

          3.     С состоянием земельного участка стороны ознакомились. Состояние земельного участка соответствует условиям договора. Взаимных претензий по состоянию земельного участка и расчета цены земельного участка стороны не имеют.

   4.   Акт приема-передачи земельного участка составлен и подписан сторонами в трех экземплярах, один из которых хранится в  Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области Нижнеилимский отдел.  

Подписи сторон:

Продавец:                                                                                                 _______________________

Покупатель:                                                                                            _______________________
Приложение № 2

                                                                                                   к договору купли-продажи

земельных участков 
       






                       № _____________ от ________________ года

РАСЧЕТ 

ВЫКУПНОЙ ЦЕНЫ  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Где:

Кст - кадастровая стоимость земельного участка, руб.

Таким образом, стоимость земельного участка составляет:

Подписи сторон:

Продавец:                                                                                                 _______________________

Покупатель:                                                                                            _______________________ 

	Приложение № 2  

к административному регламенту предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское

 поселение», государственная собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»                                


Договор № _____

 аренды  земельного участка 

от « _____»  ___________     20_____года
р.п. Янгель Нижнеилимского района Иркутской области

Муниципальное образование «Янгелевское городское поселение», _______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «АРЕНДОДАТЕЛЬ»,  и  

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемый (ая, ое) в дальнейшем "Арендатор", с другой стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили  настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

       1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимают в аренду земельный участок из земель ___________________________________, с кадастровым номером ___________________________, 

                                 (категория земельного участка)

Расположенный по адресу: __________________________________________________________________  

(далее - Участок), ____________________________________________, в границах, указанных в 

                                  (разрешенное использование земельного участка)

кадастровом паспорте земельного участка, прилагаемого к настоящему договору и являющейся его неотъемлемой частью, общей площадью ____________________________________________________________________
2. Срок действия договора

      2.1.  Договор действует по ________________________ и вступает в силу с момента регистрации договора в установленном законом порядке.

     2.2. Условия договора, предусмотренные разделом 3 договора, распространяются на отношения сторон с ______________________________ г. 

3.  Передача участка во владение и пользование Арендатора

     3.1. Передача Участка во владение и пользование Арендатора осуществляется Арендодателем в месте нахождения Участка и оформляется Актом приемки-передачи, подписываемым Сторонами. На день передачи Участок обладает характеристиками, предусмотренными разделом 1 настоящего Договора.

    3.2. Передача Участка во владение и пользование Арендатора осуществляется Арендодателем в течение 3 (трех) дней с даты подписания  настоящего Договора.

4.  Арендная плата 

       4.1. Размер арендной платы за использование Участка  составляет ________________________________________________________________________________________________________________________________________
      Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора. 

       4.2. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи Участка, являющегося неотъемлемой частью Договора.

4.3. Арендная плата вносится Арендатором равными долями поквартально не позднее 10 числа следующего за концом квартала месяца, путём перечисления на счет                           _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

       4.4. Исполнением обязательства по внесению арендной платы является платежное поручение или квитанция об оплате.

       4.5. Арендная плата ежегодно изменяется в одностороннем порядке по требованию арендодателя а уровень инфляции (максимальное значение уровня инфляции), установленный федеральным законом о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, по состоянию на 1 января очередного года, начиная с года, следующего за годом, в котором принято решение о предоставлении земельного участка в аренду.

        В случае изменения кадастровой стоимости земельного участка арендная плата за использование этого земельного участка изменяется в одностороннем порядке по требованию арендодателя. При этом арендная плата подлежит перерасчету по состоянию на 1 января года, следующего за годом, в котором произошло изменение кадастровой стоимости. В этом случае изменение арендной платы на уровень инфляции в году, в котором был произведен перерасчет, не проводится.

    Арендная плата за использование земельного участка изменяется в одностороннем порядке по требованию арендодателя в случае установления или изменения коэффициентов, применяемых к размеру арендной платы, а также в случае изменения в установленном законодательством порядке налоговых ставок земельного налога       

       4.6. Арендатор не является по законодательству РФ плательщиком земельного налога.

5. Права и обязанности сторон 

5.1. Арендодатель имеет право:

5.1.1. Беспрепятственно проходить на Участок с целью его осмотра на предмет соблюдения использования Арендатором Участка по целевому назначению и в соответствии с видом разрешенного использования.

5.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием Участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного использования, а также прекращения применения способов, приводящих к его порче.

5.1.3.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании Участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более чем за 6 месяцев и нарушении других условий Договора.

5.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основания, предусмотренным законодательством РФ. 

5.1.4. Иные права, предусмотренные ГК РФ, ЗК РФ.

5.2. Арендодатель обязан:

5.2.1. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям настоящего Договора и не наносит ущерба земельному участку и окружающей среде.

5.2.2. Передать Арендатору Участок по Акту приемки-передачи.

5.2.3. Уведомить письменно в десятидневный срок об изменении платежных реквизитов, указанных в п. 4.2 настоящего Договора.

5.2.4. Письменно не позднее, чем за три дня уведомить Арендатора о проведении проверки Участка на предмет соблюдения условий Договора.

5.3. Арендатор имеет право:

5.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

5.3.2. По истечении срока настоящего Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключать договор аренды на новый срок на согласованных сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю за 3 месяц до истечения срока настоящего Договора.

5.3.3. Проводить в соответствии с разрешенным использованием оросительные, осушительные, культурно-технические и другие мелиоративные работы в соответствии с требованиями градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных правил и нормативов.

5.3.4. Иные права, предусмотренные ГК РФ, ЗК РФ.

5.4.    Арендатор обязан:

5.4.1. Использовать Участок в соответствии с его целевым назначением, определенном в п.1.1 настоящего Договора, и принадлежностью к категории земель и разрешенным использованием.

5.4.2. Своевременно вносить арендную плату.

5.4.3. Не позднее трех календарных дней после окончания срока действия настоящего Договора передать Участок Арендодателю по акту приемки-передачи в состоянии и качестве не хуже первоначального, указанного в разделе 1 настоящего Договора.

5.4.4. Письменно сообщить Арендодателю за 1 месяц об отказе от пролонгации настоящего  договора и о предстоящем освобождении Участка в связи с окончанием срока действия настоящего Договора.

5.4.5. Письменно в трехдневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

6. Ответственность сторон  

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6.2. В случае неисполнения Арендодателем обязательства по передаче Участка во владение и пользование Арендатора Арендодатель уплачивает неустойку в размере 1 % от месячного размера арендной платы за каждый день просрочки. При этом указанная неустойка засчитывается в счет требования Арендодателя по внесению арендной платы.

6.3. В случае невозвращения Участка Арендодателю при прекращении настоящего Договора в срок, указанный в пункте 5.4.3 настоящего Договора, Арендатор уплачивает Арендодателю арендную плату и неустойку в размере 5% от месячного размера арендной платы за каждый день просрочки. Неустойка не выплачивается, если просрочка в возвращении была вызвана действиями Арендодателя.
7. Обстоятельства непреодолимой силы  

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору, если оно произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, которая ни одна из сторон не могла ни предусмотреть, ни предотвратить.

7.2. Сторона, которая не в состоянии выполнить свои обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, незамедлительно извещает другую Сторону о начале и прекращении указанных выше обстоятельств, но в любом случае не позднее 10 дней после начала их действия. Несвоевременное уведомление об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону права на освобождение от договорных обязательств по причине указанных обстоятельств.
8. Разрешение споров 
8.1. Все споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, разрешаются Сторонами путем переговоров путем предъявления письменных претензий.

8.2. В случае, если споры не урегулированы Сторонами в течение месяца со дня получения письменной претензии, они подлежат рассмотрению в судебном порядке. 

9. Изменение и расторжение договора  

9.1. Настоящий Договор прекращает свое действие по окончании его срока, а также в любой другой срок по соглашению Сторон. 

9.2. Дополнения и изменения, вносимые в настоящий Договор, оформляются дополнительными соглашениями, подписанными уполномоченными представителями Сторон, скрепленными  печатями Сторон.

9.3. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут в порядке и по основаниям, установленным Гражданским кодексом РФ, Земельным кодексом РФ и настоящим Договором.

10. Прочие условия договора  

10.1. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Подписи сторон:

 Арендодатель:                                                                                                   ____________________

Арендатор:                                                                                                          _____________________

Приложение № 1

к договору аренды 

земельного участка
АКТ

приема – передачи земельного участка

р.п. Янгель Нижнеилимского района Иркутской области

_______________________________________________________

Муниципальное образование «Янгелевское городское поселение», ___________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «АРЕНДОДАТЕЛЬ»,  и__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, именуемый (ая, ое) в дальнейшем "Арендатор", с другой стороны, вместе именуемые "Стороны",  заключили  настоящий Договор о нижеследующем:

          1.  Арендодатель предоставил «_____» _______________20_____г., а Арендатор принял в аренду земельный участок из земель ________________________________________, с кадастровым номером ___________________________________, расположенный по адресу: ______________________________________________________________________________________ общей площадью ____________________ кв.м., предоставленный Арендатору на праве аренды, на основании постановления____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, на срок с  _____________________________ до __________________________________.

          2. С состоянием земельного участка стороны ознакомились. Состояние земельного участка соответствует условиям договора. Взаимных претензий по состоянию земельного участка и расчета арендной платы за земельный участок  стороны не имеют.

           3. Уклонение одной из сторон от подписания Акта рассматривается  как отказ соответственно Арендодателя от исполнения обязанности  по  передаче земельного участка, а Арендатор от принятия земельного участка.

         4.  Акт приема-передачи земельного участка составлен и подписан сторонами в трех экземплярах, имеющих одинаковую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Подписи сторон:

 Арендодатель:                                                                                                   ____________________

Арендатор:                                                                                                          _____________________

Приложение № 2

к договору аренды 

земельного участка
РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

Земельного участка, расположенного по адресу: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________    
с кадастровым номером _____________________________________________,

площадью ______________________________________ кв.м.

 Где, 

 
[image: image1.wmf]å

- сумма аренды земельного участка 

  К-  кадастровая стоимость земельного участка;
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- общее количество дней в текущем году, облагаемом арендным платежом (365-366);
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- количество дней с момента наступления срока аренды до конца текущего года, облагаемого арендным платежом.

 1,5% (0,3%) – ставка земельного налога 

 Y- уровень инфляции

	Год


	Кадастровая стоимость земельного участка кв.м.

 руб./м2, К
	Общее

кол-во дней в текущем году,
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	Кол-во дней с момента начала аренды до конца текущего года,
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	Коэффициент учитывающий вид разрешенного использования земельного участка 
	Сумма аренды, 
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, руб.

	
	
	
	
	
	


Подписи сторон:

 Арендодатель:                                                                                                   ____________________

Арендатор:                                                                                                          _____________________
	Приложение № 3  

к административному регламенту предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское поселение», государственная собственность на которые

не разграничена, гражданам  и юридическим лицам

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»                                


Блок схема

последовательности административных действий при  предоставлении  земельных  участков, расположенных на территории  муниципального образования «Янгелевское городское поселение», государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам в  собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов


	Приложение № 4  

к административному регламенту предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское поселение», государственная собственность на которые

не разграничена, гражданам  и юридическим лицам

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»                                


Образец заявления

о предоставлении  земельного участка без проведения торгов

Главе Янгелевского городского поселения

                             От___________________________________________

                                                                                                                                                                                                  (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица,

________________________________________________________

                                                                                                                                                                          юридический адрес  и адрес для почтовых отправлений– для юр.лица,  

_____________________________________________

                                                                                                                                                                        адрес регистрации и адрес для почтовых отправлений – для физ.лица)

_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
                                                                                          (серия, номер, наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

                                                                                                               (ИНН, КПП, ОГРН)

_____________________________________________

_____________________________________________







    _____________________________________________
                                                                         Адрес (юридический, проживания):

____________________________ _________________






             _____________________________________________






             _____________________________________________

Представитель: ________________________________                                                                                                                                                                                                                                               (ФИО физического лица,

_____________________________________________

_____________________________________________                                                                                                                                                                        адрес регистрации и адрес для почтовых 
отправлений – для физ.лица)

_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
                                                                                    (серия, номер, наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

_____________________________________________

                        телефон заявителя:_____________________________

адрес электронной почты________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить  в ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(частную, общую совместную, общую долевую, за плату, постоянное (бессрочное) пользование, постоянное (срочное) пользование, аренду)

сроком ________________________________________________________________________________________________________________________________________
земельный участок площадью __________________ кв.м.,

с кадастровым номером: ____________________________________________________________________
ранее предоставленный на условиях____________________________________________________________
(постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, аренды)

расположенный по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________                     

(адрес земельного участка)

с целевым назначением ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(целевое назначение земельного участка)

категория земельного участка ____________________________________________________________________
на основании следующих документов (прилагаются): ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа, дата и наименование органа, выдавшего документ)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень  всех здании, строений, сооружений, расположенных на данном земельном участке, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров (при их  наличии)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доверяю ведение дел по передаче земельного участка:_________________________________________________________________________________________________________________________________


(Ф.И.О. доверенного лица, вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата и номер доверенности,

________________________________________________________________________________________________________________________________________
почтовый  индекс, адрес места жительства и телефон)

________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель:__________________________________________________________                                                     ___________________________________________________________________
 ________________________________________________________________

 Ф.И.О. должность представителя юридического лица, подпись
Ф.И.О. физического лица

Сведения указанные в заявлении и представленные документы достоверны 

Заявитель:_________________________________________________________                                                          ___________________________________________________________________
Ф.И.О. должность представителя юридического лица, подпись

Ф.И.О. физического лица

Я,_______________________________________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О)

даю согласие  администрации Янгелевского городского поселения на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.

Заявитель:________________________________________________________                                                        __________________________________________________________________
Ф.И.О. должность представителя юридического лица, подпись

Ф.И.О. физического лица

«______»__________________20_______г.

Глава Янгелевского

городского поселения                                                         С.А. Осипов
	Приложение № 5  

к административному регламенту предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское поселение», государственная собственность на которые не разграничена, гражданам  и юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»                                


Главе Янгелевского городского поселения
                                   От___________________________________________                                                                                                                                                                                              (полное наименование юридического лица, 
ФИО физического лица,

_____________________________________________
                                                                                                                                                                          юридический адрес  и адрес для почтовых
 отправлений– для юр.лица,  

_____________________________________________

                                                                                                                                                                        адрес регистрации и адрес для почтовых 
отправлений – для физ.лица)

_____________________________________________

 _____________________________________________
                                                                                  (серия, номер, наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

                                                                                                       (ИНН, КПП,ОГРН)







    _____________________________________________
                                                                         Адрес (юридический, проживания):

____________________________ _________________






             _____________________________________________






             _____________________________________________

Представитель: ________________________________                                                                                                                                                                                                                                             (ФИО физического лица,

_____________________________________________                                                                                                                                                                   

_____________________________________________

                                                                                                                                                                        адрес регистрации и адрес для почтовых 
отправлений – для физ.лица)

_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
(серия, номер, наименование органа выдавшего
 документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

_____________________________________________

                        телефон заявителя:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу (просим) продлить срок выполнения муниципальной услуги, в связи ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Сроком на______________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель:__________________________________________________________                                                          ___________________________________________________________________
                      Ф.И.О. должность представителя юридического лица,




                                подпись


             Ф.И.О. физического лица

Глава Янгелевского

городского поселения                                                         С.А. Осипов
	Приложение № 6  

к административному регламенту предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территории муниципального  образования «Янгелевское городское поселение», государственная собственность на которые

не разграничена, гражданам  и юридическим лицам

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»                                


Главе Янгелевского городского поселения
                                   От___________________________________________                                                                                                                                                                                             (полное наименование юридического лица,
 ФИО физического лица,

______________________________________________                                                                                                                                                                          юридический адрес  и адрес для почтовых 
отправлений– для юр.лица,  

_____________________________________________                                                                                                                                                                        адрес регистрации и адрес для почтовых 
отправлений – для физ.лица)

_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
(серия, номер, наименование органа выдавшего 

документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

(ИНН, КПП, ОГРН)

_____________________________________________

_____________________________________________







    _____________________________________________
                                                                         Адрес (юридический, проживания):

____________________________ _________________






             _____________________________________________






             _____________________________________________

Представитель: ________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                  (ФИО физического лица,

_____________________________________________
_____________________________________________                                                                                                                                                                        адрес регистрации и адрес для почтовых 
отправлений – для физ.лица)

_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
(серия, номер, наименование органа выдавшего
 документ, дата выдачи)

_____________________________________________

_____________________________________________

                        телефон заявителя:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу возвратить переданные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, без предоставления муниципальной услуги, в связи с добровольным отказом от предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель:__________________________________________________________                                                          ___________________________________________________________________
                      Ф.И.О. должность представителя юридического лица,




                                подпись


             Ф.И.О. физического лица

Глава Янгелевского

городского поселения                                                         С.А. Осипов
Поступление заявления в  администрации по предоставлению земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное пользование без торгов 








Прием и регистрация заявления и документов





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Осуществление административных процедур, в соответствии с административным регламентом, экспертиза представленных документов





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Оформление отказа в  предоставлении муниципальной услуги 





Нет оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги 





Подготовка   договора купли-продажи земельного участка 





Подготовка   договора аренды земельного участка 





Подготовка договора безвозмездного пользования земельным  участком   





Подготовка постановления  о  предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование





Подготовка постановления  о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное пользование








