Печатное издание «Вести Янгелевского муниципального образования»

Учреждено администрацией Янгелевского городского поселения в соответствии с решением

Думы Янгелевского городского поселения  № 1 от 02.11.2005г.

(с изменениями и дополнениями, принятыми решением Думы № 85 от 19.04.2007 г.)


Уважаемые жители 

Янгелевского городского поселения!

Предлагаем вашему вниманию решения и другие нормативно-правовые акты, утверждённые Думой, Главой и Администрацией Поселения. 

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 5 апреля 2017 года. № 15

р.п. Янгель         

«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на земельный учет граждан, 

имеющих право на бесплатное

предоставление земельных участков»» 

В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг в Янгелевском муниципальном образовании, руководствуясь пунктами 6.7 статьи 39.5 Земельного Кодекса Российской Федерации, статьями 14.17 Федерального закона от 06.10.2003г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 2,4,5 Закона Иркутской области от 28.12.2015г. №146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», ст.3,13, ч.1 ст. 29 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Янгелевского городского  поселения  от  05.04.2011 г.  №16   «О порядке  разработки  и  утверждения  административных  регламентов   предоставления  муниципальных   услуг Янгелевского городского поселения», Уставом муниципального образования «Янгелевское городское поселение», администрация Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района

постановляЕТ:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на земельный учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков  (Приложение № 1).

2.  Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в  периодическом печатном издании «Вести Янгелевского муниципального образования» и размещению на официальном сайте администрации  Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района: http://www.yangel.3dn.ru
          3. Постановление администрации от 19.10.2015 №86 «Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление  гражданам земельных  участков в собственность бесплатно в соответствии с Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз на территории Янгелевского городского поселения», считать утратившим силу.

          4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

И.О. Главы Янгелевского городского поселения
          
Т.Г. Жучева

Приложение № 1                                   

к постановлению администрации Янгелевского городского поселения

от 5 апреля 2017 г.  №15 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на земельный учёт граждан, имеющих право на бесплатное

предоставление земельных участков»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях определения процедур постановки на учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков.

1.2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги «Постановка на земельный учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков» (далее – муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

2. Круг заявителей 

2.1. Заявителями муниципальной услуги могут быть физические лица, а также их представители (далее – заявители), имеющие право на бесплатное предоставление земельных участков в соответствии со статьей 2 Закона Иркутской области от 28.12.2015 №146-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан». 

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Постановка на земельный учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков».

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Янгелевского городского поселения. 

Электронный адрес: /E-mail/: adm_yangel@mail.ru;

Режим работы: понедельник - пятница: с 9.ч.00 мин. до 17 ч.00 мин., перерыв на обед: с 13 ч. 00 мин. до 14 ч.00 мин;

Контактный телефон: приемная Главы администрации Янгелевского городского поселения  (395 66) 67-144;

Почтовый адрес: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п. Янгель, м-н. Космонавтов, дом 9А.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- уведомление о постановке  на земельный учёт;  

- уведомление об отказе в постановке на земельный учёт. 

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Заявление о постановке на земельный учёт рассматривается в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления и полного пакета документов, предусмотренных пунктом 6.1 главой 6 разделом II, настоящего регламента, предоставленных заявителем.
4.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги – в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

 5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 5 декабря 1994 года, № 32, ст. 3301); 

в) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года №14-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996 год, № 5, ст.410); 

г) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001 год, № 44, статья 4147);

д) Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001 год, № 44, ст. 4148);

е) Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства Российской Федерации», 28 июля 1997 год, № 30, ст. 3594);

ж) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 год);

з) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003 год, № 40, ст. 3822);

и) Закон Иркутской области от 28.12.2015 № 146-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» («Областная», 30 декабря 2015 года, № 148); 

к) Устав  Янгелевского муниципального образования;

л) Настоящий административный регламент.

6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

6.1. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, относятся: 

1) заявление о постановке на земельный учёт, согласно Приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту; 

2) копия (копии) паспорта (паспортов) заявителя (заявителей) либо копии (копия) паспортов (паспорта) родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) (единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя)),

3) копии паспорта (паспортов) детей, достигших возраста 14 лет, при обращении с заявлением многодетной семьи, а также молодого родителя неполной семьи, не достигшего возраста 36 лет;

4) копии (копия) свидетельств (свидетельства) о рождении детей (ребенка) при обращении с заявлением многодетной семьи, а также молодого родителя неполной семьи, не достигшего возраста 36 лет;

5) документы, подтверждающие отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, и предусмотренные перечнем документов, установленным Правительством Иркутской области;

 6) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления представителем заявителей.

6.2. Специалист администрации, осуществляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных пунктом 6.1 главы 6 раздела II настоящего административного регламента.

6.3. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить,  относятся:

- выписка из ЕГРП о правах заявителей на имевшиеся (имеющиеся) у них земельные участки.

В случае, если заявителями, имеющими детей, находящихся под опекой или попечительством, не представлена копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, специалист администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющий муниципальную услугу, запрашивает указанный документ в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством.

В случае непредставления заявителем копии (копий) свидетельств (свидетельства) о рождении детей (ребенка), специалист администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющий муниципальную услугу, запрашивает сведения о государственной регистрации рождения ребенка в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством.

6.4. Документы, прилагаемые к заявлению о постановке на земельный учёт, могут быть представлены гражданами в копиях, которые заверяются специалистом администрации Янгелевского городского поселения , осуществляющим муниципальную услугу и принимающим указанные заявления, при предъявлении подлинников указанных документов, а также могут быть представлены в копиях, заверенных в установленном порядке.

6.5. Документы, представляемые заявителями должны соответствовать следующим требованиям:

а) должны иметь печати (при наличии), подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных организаций, выдавших данные;

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) не должны быть исполнены карандашом;

д) не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

7. Основания для отказа в приеме заявления

7.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

8. Основания для отказа, приостановления в предоставлении муниципальной услуги 

8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

8.2. Основаниями для отказа в принятии на земельный учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка являются:

- с заявлением обратились граждане, не обладающие правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

- представление неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 6.1 главой 6 разделом II настоящего административного регламента;

- несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 6.5 главы 6 раздела II настоящего административного регламента;

- заявители обратились в администрацию  Янгелевского муниципального образования  с заявлением о постановке на земельный учёт не по месту своего жительства (кроме переселенцев);

- заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктами 6,7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

- молодая семья, многодетная семья состоят на земельном учёте в другом муниципальном образовании Иркутской области по месту жительства одного из членов семьи;

8.3. Отказ в принятии на учёт гражданина для предоставления земельного участка в собственность бесплатно может быть обжалован в порядке, установленном законодательством.

9. Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

10.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - информация) предоставляется:

а) при личном контакте с заявителем;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи;

в) письменно - в случае письменного обращения заявителя.

10.2. Должностные лица администрации Янгелевского городского поселения  предоставляет информацию по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) о местонахождении специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги;

в) о времени приема документов;

г) о сроке предоставления (отказа) муниципальной услуги;

д) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

10.3. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации.

10.4. Для получения информации заявитель лично или его представитель обращается непосредственно в администрацию Янгелевского городского поселения.

10.5. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению получателю исчерпывающей информации по вопросу обращения.

10.6. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону.

10.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме извещает обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

10.8. Письменные обращения заявителя о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами  администрации Янгелевского городского поселения в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на письменное обращение, поступившее в администрацию Янгелевского городского поселения, направляется по адресу, указанному в обращении.

10.9. На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием заявителей, размещается следующая информация:

а) о  ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) специалиста администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

з) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

и) текст административного регламента с приложениями.

10.10. Сведения о местонахождении и графике работы администрации Янгелевского городского поселения,  контактных телефонах размещены на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения http://www.yangel.3dn.ru
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.

11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

12.1. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

13.1. На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности их размещения.

13.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой.

13.3. Здание рекомендуется оборудовать пандусом, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

13.4. В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

13.5. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. К таким помещениям должен быть организован беспрепятственный доступ заявителей (представителей заявителей), а также доступ инвалидов.

13.6. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

13.7. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

13.8. Прием заявителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинете администрации Янгелевского городского поселения.

13.9. Специалист администрации Янгелевского городского поселения , осуществляющий муниципальную услугу обеспечивает: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения:

- доступ сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, доступ собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами

13.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией Янгелевского городского поселения..

13.11. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение заявлений заявителей, оборудуются персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

14.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) специалиста администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц уполномоченного органа;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.

14.2. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

14.3. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

14.4. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением результата предоставления муниципальной услуги.

14.5. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о постановке на учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка (об отказе в принятии на учёт); 

4) направление (выдача) результатов предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем

2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющего муниципальную услугу, заявления по форме согласно Приложениям 1,2 к настоящему административному регламенту с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения заявителя к специалисту, осуществляющего муниципальную услугу;

б) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий;

в) посредством Портала;

г) через МФЦ.

2.2. В день поступления заявление регистрируется специалистом администрации Янгелевского городского поселения в книге учёта входящих документов. 

2.3. Днем обращения заявителя считается дата регистрации заявления и документов в администрации  Янгелевского городского поселения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию Янгелевского городского поселения (до 16.00 ). При поступлении обращения после 16.00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

2.4. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 15 минут.

3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 6.3 главы 6 раздела II настоящего административного регламента.
3.2. Специалистом администрации Янгелевского городского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня принятия и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, формируется и направляется межведомственный запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии в целях получения выписки из ЕГРП о правах заявителей.

В случае, если заявителями, имеющими детей, находящихся под опекой или попечительством, не представлена копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, специалист администрации Янгелевского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает указанный документ в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством.

В случае непредставления заявителем копии (копий) свидетельств (свидетельства) о рождении детей (ребенка), специалист администрации Янгелевского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает сведения о государственной регистрации рождения ребенка в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством.

3.3. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

3.4. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 6.3 главы 6 раздела II настоящего административного регламента.

4. Принятие решения о постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка (об отказе в принятии на учет)

4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов, предусмотренных пунктами 6.1, 6.3 главы 6 раздела II настоящего административного регламента.

4.2. Специалист администрации Янгелевского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня получения необходимых документов, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 7.1 главы 7 раздела II настоящего административного регламента, и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

1) подготавливает проект распоряжения о постановке на земельный учёт граждан, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно; 

2) принимает решение об отказе в постановке на учёт заявителя (заявителей). В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

4.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписание распоряжения о постановке на учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность бесплатно, либо уведомления об отказе в принятии на учёт заявителя.

5. Направление (выдача) результатов предоставления муниципальной услуги

5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание распоряжения о постановке на земельный учёт граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно Главой Янгелевского городского поселения, либо уведомления об отказе в постановке на учёт.

5.2. Специалист администрации Янгелевского городского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 календарных дней со дня подписания распоряжения, направляет заявителю уведомление с указанием номера очереди на момент постановки на учёт. 

5.3. Уведомление об отказе в постановке на учёт направляется заявителю в течение трех календарных дней. 

5.4. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю уведомления о постановке на земельный учёт либо уведомления об отказе в постановке на земельный учёт.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой Янгелевского городского поселения.

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации Янгелевского городского поселения, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения плановых проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации Янгелевского городского поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.4. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной 

3.1. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность специалистов администрации Янгелевского городского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Должностные лица, сотрудники администрации Янгелевского городского поселения по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций.

 4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования специалистом администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющим муниципальную услугу о фактах:
- нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностных лиц;

- нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- некорректного поведения специалиста администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющего муниципальную услугу, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Информацию, указанную в пункте 4.1 главы 4 раздела IV настоящего административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам специалистам администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющих муниципальную услугу, указанным в пункте 2.1 главы 2 раздела II настоящего административного регламента, или на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе муниципальной услуги

1.1. С целью обжалования решений и действий (бездействия) специалиста администрации Янгелевского городского поселения, осуществляющего муниципальную услугу,  заинтересованное лицо вправе обратиться  к Главе Янгелевского городского поселения с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) специалиста  администрации, осуществляющего муниципальную услугу, (далее – жалоба).

1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации Янгелевского городского поселения, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами администрации Янгелевского городского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами администрации Янгелевского городского поселения, а также настоящим административным регламентом;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами администрации Янгелевского городского поселения;

ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах,  выданных в результате предоставления муниципальной услуги,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также специалистов  администрации Янгелевского городского поселения,  связанные с предоставлением муниципальной услуги.

3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

3.1. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему более 1 раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.2. В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение,  фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица,  должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

6. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

6.1. Решения, действия (бездействие) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих могут быть обжалованы:

- Главе Янгелевского городского поселения. 

7. Сроки рассмотрения жалобы

7.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

8.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация  Янгелевского городского поселения принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами администрации Янгелевского городского поселения;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 8.1 главы 4 раздела V настоящего регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

 И.О. Главы Янгелевского городского поселения
Т.Г. Жучева

Приложение 1 к административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

«Постановка на земельный учёт граждан,

 имеющих право на бесплатное предоставление 

земельных участков»

Главе Янгелевского городского поселения 

_________________________________________
(фамилия, имя, отчество)




1.



, _____________
(фамилия, имя, отчество)
(Дата рождения)

__________: серия________ №______________

от 


 г. 




выдан: __________________________________

место регистрации: 





2.____




, __________
(фамилия, имя, отчество)
(Дата рождения)

__________: серия________ №______________

от 


 г. 




выдан: __________________________________

место регистрации: 





3.




, __________
(фамилия, имя, отчество)
(Дата рождения)

__________: серия________ №______________

от 


 г. 




выдан: __________________________________

место регистрации: 





4.




, __________
(фамилия, имя, отчество)
(Дата рождения)

__________: серия________ №______________

от 


 г. 




выдан: __________________________________

место регистрации: 





5.




, __________
(фамилия, имя, отчество)
(Дата рождения)

__________: серия________ №______________

от 


 г. 




выдан: __________________________________

место регистрации: 





З А Я В Л Е Н И Е

О ПОСТАНОВКЕ НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЁТ

В соответствии с Законом Иркутской области от 28.12.2015 № 146-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» (далее - Закон) прошу поставить нашу многодетную семью на очередь на получение земельного участка в собственность бесплатно для строительства индивидуального жилого дома.

Состав семьи ____ человек.

Кроме того сообщаем, что ранее земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок), садоводства, огородничества, индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома), ведения крестьянского (фермерского) хозяйства не предоставлялись в соответствии со статьей 2 Закона. 

Обязуемся сообщить о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно одному из заявителей в случаях, указанных в статье 2 Закона.

Достоверность сведений в представленных на оформление документах гарантирую(-ем), на обработку персональных данных согласен (ы).

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон:_______________________________________________________________________
«___»______________20_____г.

Время ______ч. _______мин.

К заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество страниц

	1
	Копии паспорта (паспортов) родителей (усыновителей, опекунов или попечителей), единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя)
	 

	2
	Копия свидетельств о рождении детей
	 

	3
	Копия паспортов детей, достигших 14-летнего возраста
	

	4
	
	

	5
	
	


Приложение 2 к административному регламенту

  предоставления муниципальной услуг

 «Постановка на земельный учёт граждан,

 имеющих право на бесплатное предоставление

 земельных участков»

                                                                                                                       Главе Янгелевского городского поселения

                                                                                                                           _____________________________________
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

                                                                                                                       от _____________________________________
                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

                                                                                                                       проживающего (ей):______________________

                                                                                                                       _______________________________________
                                                                                                                      Паспорт:  _____________№________________

                                                                                                                      Выдан: ________________________________

                                                                                                                       «_____» _____________20___г.

                                                                                                                       Тел:___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

О ПОСТАНОВКЕ НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЁТ

Прошу поставить меня на учёт как гражданина, имеющего право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность для строительства индивидуального жилого дома, в соответствии с пунктом ___________  статьи 2 Закона Иркутской области от 28.12.2015 г № 146-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан».

Отношусь к категории:______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________
Кроме того сообщаю, что ранее земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок), садоводства, огородничества, индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома), ведения крестьянского (фермерского) хозяйства не предоставлялись в соответствии со статьей 2 Закона. 

Обязуюсь сообщить о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно одному из заявителей в случаях, указанных в статье 2 Закона.

Достоверность сведений в представленных на оформление документах гарантирую, на обработку персональных данных согласен(-на).

«___»______________20_____г.



Подпись_______________________

Время ______ч. _______мин.

К заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа
	Ко/во страниц

	1
	Копия паспорта заявителя
	

	2
	Копия свидетельств о рождении детей
	

	3
	Копия паспортов детей, достигших 14-летнего возраста
	

	4 
	Документ, подтверждающий право на бесплатное предоставление ЗУ
	


Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на земельный учёт граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков»

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем





	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги



	Принятие решения о постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность, либо решения об отказе в принятии на учет ( в течении 10 дней со дня регистрации заявления)



	Направление (выдача) заявителю уведомления о принятии на учет с приложением распоряжения администрации Янгелевского городского поселения.


Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 апреля  2017 года.   № 16

р.п. Янгель   

Об установлении  вида разрешенного

использования земельного участка

с кадастровым номером 38:12:080101:106

в р.п. Янгель

          На основании заявления Морозовской Натальи Владимировны., руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской федерации, Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ « О государственном кадастре недвижимости», правилами землепользования и застройки Янгелевского муниципального образования, утвержденных решением Думы Янгелевского городского поселения  Нижнеилимского района № 34  от 29 декабря 2012 года, Уставом Янгелевского муниципального образования,      администрация Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1.Установить вид разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером 38:12:080101:106, (категория земель: земли населенных пунктов, территориальная зона «ЖЗ-1» застройки индивидуальными жилыми домами), расположенного по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский район, ул. Лесная, 31, вид разрешенного использования - «индивидуальные жилые дома с приусадебными земельными участками».

         2.  Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в  периодическом печатном издании «Вести Янгелевского муниципального образования» и размещению на официальном сайте администрации  Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района: http://www.yangel.3dn.ru
         3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.О. Главы Янгелевского городского поселения
       Т.Г. Жучева

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 апреля  2017г. № 18

р.п. Янгель

«Об утверждении административного 

регламента  предоставления муниципальной 

услуги «Принятие решений о передаче в собственность

граждан жилых помещений в порядке приватизации»

         В целях повышения качества, доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, руководствуясь ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  Уставом Янгелевского муниципального образования Нижнеилимского района. Руководствуясь Порядком разработки, утверждения и корректировки административных регламентов Янгелевского муниципального образования по исполнению муниципальной функции и предоставлению муниципальной услуги, администрация Янгелевского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Принятие решений о передаче в собственность  граждан жилых помещений в порядке приватизации» приложение №1

        2.Постановление администрации Янгелевского городского поселения от 11.03.2014г. №28 «Об утверждении административного регламента «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда»

 считать утратившим силу.

        3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента  опубликования в периодическом печатном издании  «Вести Янгелевского муниципального образования» и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Янгелевское городское поселение http://www.yangel.3dn.ru

       4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о. Главы Янгелевского городского поселения                                                Т.Г. Жучева

                                                                                                                                             Приложение №1

к постановлению администрации

Янгелевского городского поселения

от 13.04.2017г. №18

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления Администрацией Янгелевского городского поселения муниципальной услуги «Принятие решений о передаче в собственность

граждан жилых помещений в порядке приватизации»

I. Общие положения

1. Основные понятия и термины, используемые

в тексте административного регламента

Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).

Муниципальный жилищный фонд - совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве собственности Янгелевскому муниципальному образованию.

Приватизация жилых помещений - бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в  муниципальном жилищном фонде.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г. (Официальный текст с внесенными в нее поправками от 30.12.2008г. опубликован: "Российская газета" №7, 21.01.2009г.; "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009г., №4, ст. 445; "Парламентская газета", №4, 23 - 29.01.2009г.).

2.2. Жилищный кодекс Российской Федерации (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", № 1, 12.01.2005г., "Парламентская газета", №7 - 8, 15.01.2005г.).

2.3. Закон Российской Федерации от 04.07.1991г. №1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" (опубликован в изданиях "Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991г., №28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", № 1, 1992г.).

2.4. Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003г., №40, ст. 3822, "Парламентская газета", №186, 08.10.2003г., "Российская газета", №202, 08.10.2003г.).

2.5. Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликован: "Российская газета", №168, 30.07.2010г.; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010г., №31, ст. 4179).

2.6. Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (опубликован: "Российская газета", №95, 05.05.2006г.; "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006г., №19, ст. 2060; "Парламентская газета", №70 - 71, 11.05.2006г.).

2.7. Иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере приватизации жилищного фонда.

3. Категории заявителей

3.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде, на условиях социального найма.

4. Порядок информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги

4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой, общедоступной и может быть получена:

а)  при непосредственном посещении администрации;

б)  на информационном стенде администрации;

в)  с использованием средств телефонной связи;

г) на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в)   средствах массовой информации.

4.2. Сведения о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах администрации размещаются:

а)  на информационном стенде администрации;

б)  в средствах массовой информации; 

в) на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

Местонахождение администрации: 

665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п. Янгель, м-н Космонавтов 9А; тел. 8(395 66) 67-1-44

Адрес в сети Интернет:

Официальный сайт:yangel.3dn.ru
Е-mail: adm_yangel@mail.ru.

График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги   осуществляется специалистом администрации  

Время приема: 

понедельник     09:00 до 17:00, перерыв  13:00-14:00

вторник             09:00 до 17:00, перерыв  13:00-14:00

среда                 09:00 до 17:00, перерыв  13:00-14:00

четверг              09:00 до 17:00, перерыв  13:00-14:00

пятница             09:00 до 17:00, перерыв  13:00-14:00

                суббота               выходной

                        воскресенье       выходной

в праздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

            Место нахождения МФЦ

Адрес: Иркутская область, Нижнеилимский район, Железногорск Илимский. Ул Янгель 12

Телефон для справок 8-800-1000-447

Режим работы: вторник, среда, четверг, пятница:   09:00до 18:00

Суббота с 09:00 до 15:00

Официальный сайт:http://mfc38.ru
Е-mail: info@mfc38.ru
Многофункциональный центр п.Янгель, Нижнеилимского района

-Нижнеилимский район, п.Янгель, м-н Космонавтов, 9А

Режим работы   вторник с 11:30 до 16:00 перерыв с 13:00 до 13:30

Официальный сайт:http://mfc38.ru
Е-mail: info@mfc38.ru
4.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом по приватизации жилья ответственного  за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил заявитель, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4.5. Специалист администрации по приватизации жилья  консультирует заявителей по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о местонахождении  администрации;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

4.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.7. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты в адрес администрации.

4.8. Заявление подлежит регистрации в журнале регистрации заявлений специалистом по приватизации жилья  (далее - специалист) в течение 1 дня с момента его поступления.

4.9. Заявление рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

4.10. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.

4.11. Заявление принимается по принципу единого окна.

4.12. Полный текст настоящего административного регламента размещается на информационных стендах администрации  в общедоступных для заявителей местах.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - "Принятие решений о передаче в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации".

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Янгелевского городского поселения.

2.2. За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ (государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Нижнеилимского муниципального района Иркутской области» (город Железногорск-Илимский)

2.3  Многофункциональный центр посёлка Янгель, Нижнеилимского района 

2.2. При предоставлении муниципальной услуги  администрация Янгелевского городского поселения  взаимодействует с органами государственной власти, другими учреждениями и предприятиями.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подписание сторонами договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение месяца со дня поступления заявления с приложением необходимых документов в администрацию Янгелевского городского поселения (далее - администрация).

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон РФ от 04.07.1991г. №1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления гражданина на имя Главы Янгелевского городского поселения -  по форме приложения №1 к настоящему административному регламенту. В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, заявление подают родители (усыновители), опекуны (попечители) с предварительного разрешения органов опеки и попечительства либо по инициативе указанных органов. Жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, передаются им в собственность по их заявлению с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства.

6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал и копии);

- правоустанавливающий документ на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, свидетельство о рождении, решение суда об усыновлении, свидетельство об усыновлении, свидетельства об установлении отцовства) (представляются вместе с оригиналами);

- копии свидетельств о смерти в случае смерти членов семьи, проживавших в жилом помещении (представляется вместе с оригиналами);

- копия свидетельства о смене Ф.И.О. в случае, если таковые менялись одним из членов семьи, проживающих в жилом помещении (представляется вместе с оригиналами);

- справку о составе семьи Ф-9, Ф-10;

- согласие всех имеющих право на приватизацию жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет на приобретение жилого помещения в собственность либо отказ данных граждан от участия в договоре передачи жилого помещения в собственность граждан в форме заявления, удостоверенного в нотариальном порядке;

      - распоряжение органов опеки и попечительства в случаях, когда передача жилых помещений в собственность граждан осуществляется с разрешения органов опеки и попечительства, с их согласия или по их инициативе;

- справку об отсутствии частного домовладения (приватизированного жилья) в собственности;

- справку о соответствии адресов объектов недвижимости в случае изменения адреса жилого помещения.

7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

8.1.1. Представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, неуполномоченным лицом, представление документов в ненадлежащий орган.

8.1.2. Если жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".

8.1.3. Непредставления документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

8.1.4. У органов местного самоуправления п.Янгель отсутствуют полномочия по распоряжению жилым помещением.

8.1.5. Если заявитель использовал свое право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда, за исключением случая, когда это право было использовано заявителем до наступления совершеннолетия.

Для целей настоящего административного регламента под неуполномоченным лицом понимается лицо, не относящееся к категории заявителей, установленных пунктом 3.1 главы 3 раздела I настоящего административного регламента, или не уполномоченный им в установленном законодательством РФ порядке.

Для целей настоящего административного регламента надлежащим органом является администрация Янгелевского городского поселения, на территории которого находится подлежащее передаче в собственность граждан жилое помещение.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации  в журнале регистрации заявлений в день его поступления.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

12.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для инвалидов, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5 Место предоставления муниципальной услуги ( место информирования, ожидания и приёма заявителей) располагается, в здании администрации и должно соответствовать требованиям по обеспечению доступности для заявителей, в том числе для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».

12.6. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.7. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги принимаются вне очереди.

12.8. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

12.9. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, охранно-пожарной сигнализацией ,средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой) и доступны места общего пользования (туалет).

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности администрации;

- специальное техническое оснащение администрации (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации о, порядке предоставления муниципальной услуги;

- наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) специалиста  ответственного за предоставление муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

1. Описание последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- анализ заявления;

- подготовка распоряжения главы Янгелевского городского поселения  -  "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление заявителя о принятом решении.

2. Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию, на территории которой расположено подлежащее передаче в собственность граждан жилое помещение, с заявлением по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту с приложением всех документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

2.3. В ходе приема документов специалист администрации осуществляет проверку представленных документов, сверяет копии документов с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.

2.4. В день поступления заявления оно подлежит регистрации в журнале регистрации заявлений специалистом администрации.

2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3. Анализ заявления

3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.2. Специалист администрации в течение 7 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации заявлений направляет запросы в:

- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области - о правах гражданина - заявителя на имеющиеся у него объекты недвижимости.

Запросы оформляются на бланке администрации 

3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации по приватизации жилых помещений.

3.4. Специалист администрации в течение десяти дней с момента поступления информации по запросам, указанным в п. 3.2 главы 3 раздела III настоящего административного регламента, проверяет заявление и приложенные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных главой 8 раздела II настоящего административного регламента.

3.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации в течение срока, указанного в п. 3.5 главы 3 раздела III настоящего административного регламента, подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется на бланке администрации Янгелевского городского поселения 

3.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  специалист администрации  подготавливает  проект распоряжения администрации Янгелевского городского поселения "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и договора передачи жилого помещения в собственность граждан (приложение № 2).

3.8. Результатом административной процедуры являются подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо  подготовка проекта распоряжения администрации Янгелевского городского поселения "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

4. Подготовка распоряжения администрации Янгелевского городского поселения "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом администрации проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо  подготовка проекта распоряжения администрации Янгелевского городского поселения "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и договора передачи жилого помещения в собственность граждан (далее - договор).

4.2. Ответственными за выполнение данной административной процедуры являются:

- специалист администрации по приватизации жилых помещений.

5. Уведомление заявителя о принятом решении

5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги либо распоряжения администрации Янгелевского городского поселения  "О передаче жилых помещений в собственность граждан" и подписание  главой Янгелевского городского поселения  проекта договора.

5.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации по приватизации жилых помещений.

5.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации в течение 3 дней с момента регистрации отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет его почтовым отправлением либо выдает заявителю под роспись.

5.4. В течение 3 дней с момента подписания главой Янгелевского городского поселения  договора специалист администрации направляет заявителю уведомление о принятом решении и приглашение в администрацию для заключения договора либо выдает договор заявителю для подписания.

5.5. С момента направления специалистом администрации уведомления заявителю в соответствии с п. 5.5 главы 5 раздела III настоящего административного регламента оказание муниципальной услуги приостанавливается до момента заключения договора заявителем.

5.6. Договор подписывается в администрации  всеми лицами, указанными в договоре, в присутствии специалиста администрации.

5.7. После заключения с гражданином(-ами) договора специалист администрации выдает ему(им) договор в количестве экземпляров по числу лиц, участвующих в приватизации, и один экземпляр договора для передачи в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области с целью государственной регистрации права собственности на жилое помещение. Один экземпляр договора остается в материалах приватизационного дела администрации 

5.8. Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора либо направление (выдача) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных отказе в предоставлении муниципальной услуги, распоряжении администрации Янгелевского городского поселения  "О передаче жилых помещений в собственность граждан", договоре осуществляется в течение двух рабочих дней в порядке, предусмотренном главами 3, 4 раздела III настоящего административного регламента.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением

муниципальными служащими положений административного

регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой Янгелевского городского поселения 

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год), 

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения,

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение

жалоб в процессе получения муниципальной услуги

1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя главы Янгелевского городского поселения.

3.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Права заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5. Сроки рассмотрения жалобы

5.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

6.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.1 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

И.о. Главы Янгелевского городского поселения                                                     Т.Г. Жучева
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к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Принятие решений о передаче

в собственность граждан жилых

помещений в порядке приватизации"

                                                                         Главе Янгелевского 

городского поселения

______________________________

от______________________________

_______________________________

                                                                                                            (данные паспорта, свидетельства о рождении)

                                                     _______________________________

                                                                проживающего (проживающих) по адресу:

                                _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  (просим)  передать  мне  (нам)  в  собственность занимаемое мной

(нами) на условиях социального найма жилое помещение по адресу:              р.п. Янгель, м-н ________________, дом № ______, квартира № ________.

"___" ___________ 200__ г.                    Подпись _____________________

    Согласие членов семьи, принимающих участие в приватизации:

	N
	Фамилия, имя, отчество
	Данные паспорта (свидетельства о рождении)
	Доля
	Подписи



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


 Личности гр. _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

установлены.

    Подпись должностного лица, принявшего заявление

_______________________________

"___" ___________ 200__ г.
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ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

Д  О Г О В О Р  №  ____

На передачу жилого помещения в личную собственность граждан

число, месяц, год прописью 

Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Янгель, Администрация Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района, зарегистрированная в межрайонной ИФНС России № 11 по  Иркутской области и УОБАО,  свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия 38 № 002398674 от 22 января 2006 года  за основным государственным регистрационным № 1053847044965, ИНН 3834010971, КПП 383401001  юридический адрес: 665699, Российская Федерация, Иркутская область, р.п. Янгель, микрорайон Космонавтов дом №9А, в лице____________________________________________________________________________________________________________________________________, действующего на основании  Устава,  в интересах Янгелевского муниципального образования, с одной стороны, и 

 Граждане Российской Федерации: 

Ф.И.О.______________года рождения, место рождения:_______________________________________________, 
пол, гражданство: Российская Федерация, паспорт номер серия  выдан___________________________________________________________________________________________________________________________________, зарегистрированная(ый) по адресу:__________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________, именуемая в дальнейшем  «Владелец», заключили настоящий договор о нижеследующем:                  

1. «Администрация» передает, а «Владелец» принимает безвозмездно в личную собственность, занимаемое им по договору социального - найма № _   _______________выданный ______________________________________

                                                     Ф.И.О.                дата выдачи

 администрацией п.Янгель,  жилое помещение-квартиру, общей площадью _____  кв. м., на  ____  этаже  панельного  дома, состоящее из ______  комнат. Передаваемая квартира находится по адресу: 

Российская Федерация, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п. Янгель, ул._________________,  дом ____, квартира ____,  

Жилое помещение передаётся Владельцу в  собственность.

     Одновременно к Владельцу переходит  доля в праве общей долевой собственности на общее имущество в многоквартирном доме.

                2. «Владелец» приобретает право собственности (владения, пользования, распоряжения) на жилое помещение с момента регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

                3. «Владелец» в праве самостоятельно определять организацию для обслуживания жилого помещения в порядке установленном жилищным законодательством.

       4. «Владелец» осуществляет содержание и ремонт жилого помещения за счет собственных средств, а также участвует в расходах, связанных с содержанием общего имущества  в  многоквартирном  доме.  Доля обязательных расходов Владелеца на содержание общего имущества в многоквартирном доме определяется долей Владельца  в  праве общей собственности на общее имущество в таком доме.
                 5. «Владелец» при использовании жилого помещения несет обязанности и 

ответственность, установленные законодательством.
                 6. «Владелец»   владеет,   пользуется    и распоряжается   жилым   помещением  по  своему  усмотрению,  вправе продавать,  завещать,  сдавать в аренду,  совершать с ним иные сделки, непротиворечащие законодательству.
                 7. Расходы,    связанные    с   оформлением   настоящего   договора производятся за счет средств «Владельца».
                 8. Настоящий    договор   составлен   в трёх подлинных экземплярах, из которых один – для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним; второй - выдается «Владельцу», третий – «Администрации».
 Подписи сторон:
«Администрация»                                                                 _______________________________                                                                      

                                      М.П.

«Владелец»                               _______________________________________________________
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ О ПЕРЕДАЧЕ В СОБСТВЕННОСТЬ

ГРАЖДАН ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ПОРЯДКЕ ПРИВАТИЗАЦИИ"

	Прием и регистрация заявления



	Анализ заявления



	Подготовка распоряжения "О передаче  жилых помещений в собственность граждан"   и проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан  либо отказа  в предоставлении муниципальной услуги


	Уведомление заявителя о принятом решении


Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Принятие решений о передаче
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                            РАСПИСКА № _______

                            В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

    Принято от ____________________________________________________________

_________________________________________________________________

	N п/п
	Наименование документа
	Листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    Дата приема: "____" _______________ 201  г.

    Документы принял(а) __________________________________________________

                                (должность, Ф.И.О., подпись)

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 13 апреля 2017г.  №19

р.п. Янгель

«Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление

муниципального имущества в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением главы администрации Янгелевского городского поселения  от 03.05.2011 № 16 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов и  предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом Янгелевского муниципального образования, администрация Янгелевского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (Приложение №1).

2. Постановление администрации Янгелевского городского поселения от 11.03.2014 №27 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду»  считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в печатном издании «Вести  Янгелевского муниципального образования», и размещению на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района  www.yangel.3dn.ru
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

И.о. Главы Янгелевского городского  поселения                                                         Т.Г. Жучева 

     Приложение №1            

к постановлению администрации Янгелевского городского поселения 

от 13 апреля 2017 г. №19

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества в аренду»

1. Общие положения


1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее - муниципальная услуга).

  1.2. Наименование органа:  администрация Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района (далее - Администрация), Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

  1.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача лично под роспись (направление по почте заказным письмом с уведомлением о вручении) заявителю (представителю заявителя) проекта договора аренды муниципального имущества или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.4 Заявителем, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации на предоставление муниципальной услуги, является индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, в отношении которых не осуществляется процедура банкротства или ликвидации, либо физическое лицо, а также их законные представители, действующие на основании доверенности на осуществление действий от имени заявителя (далее – заявитель).
  1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

  2.1. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адреса электронной почты Администрации размещаются:

-  на официальном сайте Администрации в информационно – телекоммуникационной сети Интернет;
-  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно – телекоммуникационной сети Интернет;

- на информационном стенде в Администрации.

Местонахождение:

1)  Администрации – адрес: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский  район, р.п. Янгель, мкр. «Космонавтов», дом 9 «а».

- график работы  Администрации  при предоставлении муниципальной услуги: ежедневно с 09.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов,     суббота, воскресенье - выходные дни.

- телефон  Администрации  –  (8-39566) 67-144;

- адрес электронной почты: adm_yangel@mail.ru;

- Официальный сайт:
http://mfc38.ru
  2)  Государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Нижнеилимского муниципального района Иркутской области» (город Железногорск Илимский)

Телефон для справок 8-800-1000-447


Место нахождения:

Адрес: 665,Иркутская область, Нижнеилимский район, Железногорск-Илимский, ул. Янгеля,12

Режим работы: вторник, среда, четверг, пятница: с 09:00 до 18:00 часов

Суббота: с 09:00 до 15:00часов

Официальный сайт:
http://mfc38.ru
E-mail:
info@mfc38.ru
3) Многофункциональный центр поселка Янгель,  Нижнеилимского района

- Нижнеилимский район, р.п. Янгель, микрорайон Космонавтов, дом 9 «а»

Режим работы: вторник  с 11:30 до 16:00 часов, перерыв на обед  с 13:00 до 13:30  часов 

Официальный сайт:
http://mfc38.ru
E-mail:
info@mfc38.ru
         2.1.2. Порядок получения информации заявителями:

- по вопросам предоставления муниципальной услуги: на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, в сети «Интернет» на официальном сайте, по личному обращению в Администрацию, по телефону Администрации, в письменном виде почтой, по электронной почте; 

- о ходе предоставления муниципальной услуги: по личному обращению в Администрацию, по телефонам Администрации  в рабочее время, в письменном виде почтой, МФЦ, по принципу «Единого окна»;

- по вопросам порядка проведения торгов: по личному обращению в Администрацию  по  телефону (8-39566) 67-144  в рабочее время, в письменном виде почтой.

  2.1.3. Информация, указанная в подпункте 2.1.1  настоящего регламента, размещается на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения.

  2.1.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

  2.2. Порядок получения консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги.

  2.2.1. Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

  2.2.2. Консультирование заявителей проводится в форме

- устного консультирования;

- письменного консультирования.

  2.2.2.1. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников Администрации.

 Сотрудники, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

 Устное консультирование (по телефону или лично) каждого заявителя специалист осуществляет в течение 10 минут.

 В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

2.2.2.2. Письменное консультирование при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, по электронной почте (в случае поступления обращения в форме электронного документа) либо вручается заявителю лично.

 Ответ готовит уполномоченный специалист Администрации.

 Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, должен содержать ответы на поставленные вопросы. 

Ответ подписывается главой Янгелевского городского  поселения.

  2.3. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями). В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, а также дает согласие на обработку персональных данных. 

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

  2.4. Перечень документов, предъявляемых в Администрацию в соответствии с действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги:

  2.4.1. В случае предоставления в аренду муниципального имущества  целевым назначением в виде предоставления муниципальной преференции заявителю необходимо представить следующие документы:

1) заявление на имя главы Янгелевского городского поселения.                                                               К заявлению, поданному представителем заявителя, должны быть приложена доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание заявления документ;

2) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

3) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

4) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

5) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

6) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.4.2. В случае предоставления в аренду имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды в соответствии с нормами Федерального закона от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции» заявителю необходимо представить следующие документы:

1) заявление на имя главы Янгелевского городского поселения 

к заявлению, поданному представителем заявителя, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание заявления документ;

2) заверенная копия учредительных документов заявителя, подтверждающих право заявителя на заключение договора аренды в соответствии с нормами Федерального закона от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции» без проведения торгов; 

3) заверенные копии документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица.

2.4.3. В случае предоставления в аренду имущества по результатам конкурсов (аукционов) заявителю для регистрации в качестве участника торгов необходимо представить следующие документы:

  2.4.3.1. Для участия в аукционе:

1) заявку на участие в аукционе, которая включает следующие сведения и документы:

а) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона, выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведение аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества. Права, на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование, о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

 2.4.3.2. Для участия в конкурсе:

1) заявку на участие в конкурсе, которая включает следующие сведения и документы:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка)

2.5. Перечень оснований для отказа:

  2.5.1. В приеме и рассмотрении документов:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление действий от имени заявителя;

- в случае поступления заявки на участие в торгах по истечении срока, установленного конкурсной или аукционной документацией.

  2.5.2. В предоставлении муниципальной услуги:

- в случае предоставления заявителем неполного пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- предполагаемое для сдачи в аренду имущество, закреплено за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления либо за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения, передано в аренду, безвозмездное пользование либо доверительного управление третьим лицам;

- предполагаемое для сдачи в аренду имущество, не является собственностью Янгелевского городского поселения;

- в случае отказа Управления федеральной антимонопольной службы в предоставлении муниципальной преференции;

- в случае несоблюдения требований статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- в случае отказа в допуске на участие в торгах конкурсной (аукционной) комиссией на основаниях, указанных в пункте 24 Правил, проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденных приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 года №67 (далее – Правила); 

- в случае отстранения участника торгов конкурсной (аукционной) комиссией от участия в торгах на основании пункта 26 Правил;

- в случае установления подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе (конкурсе) в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны;

- в случае отказа организатора конкурса (аукциона) от проведения торгов;

- в случае признания конкурса (аукциона) несостоявшимся;

- если участник конкурса или аукциона не признан победителем торгов;

- в случае отказа от заключения договора с заявителем по основаниям, предусмотренным пунктом 93 Правил.

При отказе Администрации  в предоставлении муниципальной услуги данный отказ (с указанием причин) выдается заявителю лично или направляется по почте не позднее пяти рабочих дней после его подписания.

В случае принятия аукционной (конкурсной) комиссией решение об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе (аукционе),  в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктами 24 - 26  Правил, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе), заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной (аукционной) комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

В случае принятия аукционной (конкурсной) комиссией решение об отказе заключения договора аренды в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктом 93  Правил, составляется протокол об отказе заключения договора, заявителю направляется указанный протокол в течение 2 рабочих дней с момента дня  подписания указанного протокола.

2.6. Основания для приостановления исполнения муниципальной услуги отсутствуют.

  2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

  2.7.1. Необходимая информация содержится на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

  2.7.2. Для ожидания приема и оформления документов заявителям в  Администрации  установлен стол и стулья, а также оборудован;                 

- информационный стенд, предназначенный для ознакомления заявителей с информационными материалами; 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для инвалидов, отвечать санитарным правилам и нормам,  содержать средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет). 

2.7.3. Место предоставления муниципальной услуги (место ожидания и приёма заявителей) должно соответствовать требованиям по обеспечению доступности для заявителей, в том числе для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.7.4. Специалистам Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

  2.7.5. На фасаде здания имеется вывеска: «Администрация Янгелевского городского поселения».

2.7.6. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютером и оргтехникой, обеспечивается доступ в Интернет, позволяющий своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по различным вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, рядом с рабочим местом устанавливается стул для приема посетителей.

2.8. Основные показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение графика работы Администрации.

2.8.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков и последовательности административных процедур;

- количество жалоб, поступивших в Администрацию в части предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление в аренду объектов муниципального имущества осуществляется следующими способами:

- целевым назначением в виде предоставления муниципальной преференции;

- без проведения торгов на право заключения договора аренды в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

-  по итогам торгов на право заключения договора аренды.

3.2. Административные процедуры в случае предоставления муниципального имущества Янгелевского муниципального образования в аренду в виде предоставления муниципальной преференции (блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении №1 к настоящему регламенту):

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду в виде предоставления муниципальной преференции и представленных заявителем документов;

- подготовка и отправление документов в Управление Федеральной антимонопольной службы по Иркутской области (далее - УФАС) по предоставлению в аренду объекта муниципального имущества Янгелевского муниципального образования  в порядке предоставления муниципальной преференции;

- заключение договора аренды.

3.2.1. Рассмотрение заявления и представленных заявителем документов.

Основание для начала административного действия:

- поступление заявления на имя главы Янгелевского городского поселения   

 предоставить муниципальную преференцию в виде предоставления в аренду объекта муниципального имущества Янгелевского муниципального образования  с указанием точного адреса и площади последнего, срока аренды (заявление пишется в свободной форме) с приложением необходимых документов, указанных в п. 2.4.1. настоящего регламента.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист по земельным и имущественным отношениям администрации Янгелевского городского поселения (далее – специалист Администрации).

Прием заявителя и представленных заявителем документов – 15 минут;

Регистрация заявления – не более 3 дней со дня приема заявления и представленных заявителем документов.

Рассмотрение заявления и представленных заявителем документов осуществляется в срок не более 30 дней с момента регистрации обращения.

Критерий принятия решений: объем представленных документов (в полном объеме, не в полном объеме).

Результат административного действия и порядок передачи результата:

- подготовка ходатайства в УФАС о предоставлении муниципальной преференции в виде предоставления муниципального имущества в аренду;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если документы представлены заявителем не в полном объеме.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- направление заявителю письма о результатах рассмотрения заявления.

3.2.2. Подготовка и отправление документов для УФАС о предоставлении в аренду объекта муниципального имущества Янгелевского муниципального образования  в порядке предоставления муниципальной преференции.

Основанием для начала административного действия является заявление о предоставлении муниципальной преференции в виде предоставления в аренду муниципального имущества Янгелевского муниципального образования. Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист  Администрации.

Направление запросов в соответствующие органы о подтверждении информации, содержащейся в приложенных к заявлению заявителя документах, осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и представленных заявителем документов.

Подготовка проекта муниципального правового акта, который предусматривает предоставление муниципальной преференции с указанием цели предоставления и размера такой преференции, осуществляется в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления и представленных заявителем документов.

Формирование пакета документов и подготовка ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции (далее - ходатайство) осуществляются в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и представленных заявителем документов.

Получение решения от УФАС по ходатайству о даче согласия на предоставление муниципальной помощи - 60 рабочих дней со дня отправления запроса Администрацией.

Представление в УФАС документов, подтверждающих соблюдение ограничений в случае введения таких ограничений в отношении предоставления муниципальной преференции, осуществляется в течение одного месяца с момента дня предоставления муниципальной преференции.

Критерии принятия решений:

- пакет документов сформирован для представления в УФАС;

- пакет документов не подготовлен для представления в УФАС.

        Результат административного действия и порядок передачи результата:

- получение от УФАС решения об удовлетворении ходатайства;

- получение от УФАС решения о продлении срока рассмотрения ходатайства;

- получение от УФАС решения об отказе в удовлетворении ходатайства;

- получение от УФАС решения об удовлетворении ходатайства и введении ограничений в отношении предоставления муниципальной преференции;

- отказ в предоставлении в аренду объекта муниципального имущества               Янгелевского муниципального образования в порядке предоставления муниципальной преференции.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- занесение записи в журнал выдачи документов о выдаче копии решения от УФАС либо направление копии решения УФАС почтой;

- письменный отказ заявителю в предоставлении услуги по причине отрицательного заключения УФАС в предоставлении преференции заявителю.

3.2.3. Заключение договора аренды

Основанием для начала административного действия является получение от УФАС решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении в аренду имущества без проведения торгов – не позднее 5 рабочих дней с момента получения согласия УФАС на предоставление муниципальных преференций;

- подготовка проекта договора и подписание сторонами - не более 20 дней с принятия постановления Администрации. Результат административного действия и порядок передачи результата:

- заключение договора аренды по результатам рассмотрения ходатайства;

- отказ в заключении договора аренды на основании результатов рассмотрения ходатайства.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- занесение записи в журнал выдачи документов, что фиксируется заявителем либо его представителем в получении подписью и датой.

3.3. Административные процедуры в случае предоставления в аренду объектов муниципального имущества без проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством (блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении №2 к настоящему регламенту):

- рассмотрение заявления о предоставлении в аренду объектов муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования   без проведения торгов на право заключения договора аренды (далее - заявление) и прилагаемых документов;

- подготовка муниципального акта о предоставлении в аренду муниципального имущества без проведения торгов;

- заключение договора аренды.

3.3.1. Рассмотрение заявления о предоставлении в аренду объектов муниципального имущества Янгелевского муниципального образования  без проведения торгов на право заключения договора аренды.

Основанием для начала административного действия является поступление заявления от лиц, которым в соответствии с положениями Федерального закона от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» допускается предоставление в аренду муниципального имущества без проведения торгов, с приложением документов, указанных в п.2.4.2. настоящего регламента.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист по земельным и имущественным отношениям Администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

Прием заявителя и представленных заявителем документов – 15 минут;

Регистрация заявления – не более 3 дней со дня приема заявления и представленных заявителем документов

Рассмотрение заявления – не более 30 дней с момента его регистрации.

Критерии принятия решений:

- объем представленных документов (предоставлены все необходимые документы, необходимые документы не предоставлены);

- соответствие заявителя требованиям Федерального закона от 26.07.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции» 

Результат административного действия и порядок передачи результата:

- подготовка муниципального правового акта о предоставлении в аренду муниципального имущества;

- отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- в случае отказа в предоставлении в аренду муниципального имущества по результатам рассмотрения готовится письмо заявителю с указанием причин отказа.

3.3.2. Подготовка муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в соответствии положениями Федерального закона от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Основанием для начала административного действия является рассмотренное заявление от лиц, которым в соответствии с положениями Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»  допускается предоставление в аренду муниципального имущества без проведения торгов.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

Подготовка проекта муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду лицам, которым в соответствии с положениями Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»  допускается предоставление в аренду муниципального имущества без проведения торгов, осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления и представленных заявителем документов.

Критерий принятия решения - объем собранных документов (документы представлены в полном объеме, документы представлены не в полном объеме).

Результат административного действия и порядок передачи результата:

-  муниципальный правовой акт о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- регистрация муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.3.3. Заключение договора аренды

Основанием для начала административного действия является муниципальный правовой акт о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации 

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- подготовка проекта договора аренды и подписание договора аренды – не более 20 дней с момента подписания муниципального правового акта о предоставлении имущества в аренду;

Результат административного действия и порядок передачи результата:

- заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- занесение записи в журнал выдачи документов, что фиксируется арендатором либо его представителем в получении подписью и датой.

3.4. Административные процедуры в случае предоставление в аренду объектов муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования путем проведения торгов на право заключения договора аренды (блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении №3 к настоящему регламенту):

- подготовка муниципального правового акта о проведении торгов на право заключения договора аренды (далее - торги);

- проведение торгов;

- заключение договора аренды.

3.4.1. Подготовка муниципального правового акта о проведении торгов на право заключения договора аренды.

Основанием для начала административного действия является: 

-освобождение муниципального объекта недвижимости, предназначенного для сдачи в аренду.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия: специалист Администрации

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- подготовка проекта муниципального правового акта о проведении торгов на право заключения договора аренды – не более 20 дней с момента освобождения объекта недвижимости и приемки его по акту приема-передачи.

Результат административного действия и порядок передачи результата:

- муниципальный нормативный акт о проведение аукциона на право заключения договора аренды.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- регистрация муниципального нормативного акта о проведение аукциона на право заключения договора аренды.

3.4.2. Организация и проведение торгов на право заключения договора аренды

Основанием для начала административного действия является муниципальный правовой акт о проведении торгов на право заключения договора аренды.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации. 

Срок выполнения данной процедуры исчисляется с даты принятия муниципального правового акта о проведении торгов на право заключения договора аренды.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- направление документов независимому оценщику для определения стоимости годовой арендной платы - 10 рабочих дней с момента подписания муниципального правового акта о проведении торгов на право заключения договора аренды;

- подготовка конкурсной или аукционной документации и извещения о проведении торгов для размещения на официальном сайте для проведения торгов - в течение 5 рабочих дней с момента принятия отчета об оценке;

- направление извещения  аукционной или конкурсной документации для размещения на официальном сайте торгов – в течение 3 рабочих дней с момента утверждения документации;

- проведение торгов на право заключения договора аренды в порядке, установленном Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», - не более 60 рабочих дней с момента размещения извещения о проведении торгов на официальном сайте.

Критерий принятия решения: количество поступивших заявок (поступило менее двух заявок на участие в торгах, поступило две или более заявки на участие в аукционе).

Результат административного действия и порядок передачи результата:

- объявление торгов не состоявшимся;

- подписание протокола торгов.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- размещение протокола о результатах  конкурса (аукциона) на официальном сайте торгов;

- размещение протокола о признании конкурса (аукциона) не состоявшимся на официальном сайте торгов.

3.4.3. Заключение договора аренды

Юридический факт, являющийся основанием для начала административного действия:

- протокол о результатах проведения торгов.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- подготовка проекта договора аренды и его подписание – не более 20 дней с момента дня подведения итогов торгов. Результат административного действия и порядок передачи результата:

- заключение договора аренды объекта муниципальной имущества Янгелевского городского поселения   с победителем торгов.

Способ фиксации результата выполнения административного действия:

- договор передается лично в руки арендатору либо его представителю, что фиксируется арендатором либо его представителем в получении подписью и датой.

4. Формы  контроля  за  исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется главой администрации Янгелевского городского поселения. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.  

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются     на основании годовых планов работы Администрации и распоряжения главы Янгелевского городского поселения.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в Администрацию  на решение, действие (бездействие) должностных лиц Администрации  на основании письменного поручения главы   Янгелевского городского поселения.  

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки).

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ее надлежащее предоставление.

Персональная ответственность сотрудников за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии требованиями законодательства.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.4. Должностными лицами Администрации  в ходе исполнения муниципальной функции обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями).

4.5. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями) специалисты Администрации  за нарушение требований настоящего Федерального закона несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Граждане, а также юридические лица, вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы; вправе обратиться непосредственно в суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу.

Администрацией  рассматриваются заявления и жалобы граждан, а также ходатайства в их поддержку по вопросам сферы деятельности Администрации, порядка исполнения им муниципальных функций и оказания муниципальных услуг, поступающие в письменной форме, в форме сообщений по информационным системам общего пользования или в форме устного обращения к должностному лицу во время личного приема граждан.

В случае устного обращения гражданина к должностному лицу во время личного приема граждан, суть жалобы отражается в журнале устных обращений граждан.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, за исключением заявлений в судебные инстанции, регистрируются в Администрации  с указанием принятых решений и мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения, повлекшие за собой жалобу заявителя. 

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявления и жалобы граждан,  поступающие в письменной форме, в форме сообщений по информационным системам общего пользования или в форме устного обращения к должностному лицу во время личного приема граждан  рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг». 

Письменная жалоба направляется в орган, оказывающий муниципальную услугу – Администрацию Янгелевского городского поселения.  

Гражданин или юридическое лицо в своем письменном или устном обращении в Администрацию либо к  должностному лицу оказывающий муниципальную услугу обязательно сообщает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю, либо уведомление о переадресации обращения. В письменном обращении ставится  личная подпись и дата.

Излагает суть обращения; сведения об обжалуемых  решениях и действиях (бездействиях) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. 

Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

При этом субъект персональных данных дает согласие на обработку персональных данных.

В случае  если в письменной жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Письменная жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину либо юридическому лицу, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе оставить ее без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину или юридическому лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи  дней со дня регистрации обращения в Администрацию сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

В случае  если в письменной жалобе гражданина или юридического лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином или юридическим лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин или юридическое лицо, направившее жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин или юридическое лицо вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования: письменная жалоба заявителя. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящие должностные лица и органы местного самоуправления, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

- в администрацию Янгелевского городского поселения;

- главе Янгелевского городского поселения.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению  должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления  допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования: письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.2. Судебное обжалование.

Гражданин или юридическое лицо вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. 

Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления. 

Заявление подается по подсудности в соответствии с процессуальным законодательством.
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Российская Федерация

Иркутская область
Нижнеилимский муниципальный район
 АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  13 апреля  2017 года №  20
р.п. Янгель

 «О внесении изменений в  Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговый  центр «Спутник»


В соответствии со статьями 135, 144, 145 Трудового кодекса Российской Федерации на основе нормативных правовых актов Иркутской области, решения Думы Нижнеилимского муниципального района № 78 от 31.03.2011г с учетом положений и приказов Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации с целью оказания методической помощи для установления систем оплаты труда в муниципальных учреждениях культуры, находящихся в ведении администрации МО «Нижнеилимский район», постановления администрации Нижнеилимского муниципального района от 13.01.2015г. № 07 «О внесении изменений в Примерное Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры, находящихся в ведении МО «Нижнеилимский район», утвержденного постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района от 22.09.2011г. № 964 «Об утверждении Примерного Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры, находящихся в ведении МО «Нижнеилимский район», Уставом Янгелевского муниципального образования, администрация Янгелевского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменение в приложение 1 к «Положению об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр «Спутник»,  изложив его в новой редакции.

2. Директору муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр «Спутник» Некрасовой Н.И. привести штатное расписание учреждения в соответствии с изменениями к настоящему Положению.

  3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Вести Янгелевского муниципального образования», и разместить на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

4. Настоящее постановление вступает в силу с 16.04.2017 года.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Янгелевского городского поселения                                                              Т.Г.Жучева

Приложение 1

                                                                             к Положению об оплате  труда                       

                                                                        работников МКУК КДЦ «Спутник»

Профессиональные квалификационные группы должностей и минимальные размеры окладов (ставок)  работников учреждения культуры 
1. Профессиональные квалификационные группы должностей работников культуры, искусства и кинематографии, утвержденные Приказом Минздравсоцразвития России от 31 августа 2007г. № 570

	

	4. Профессиональная квалификационная группа

	«Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии»

	Заведующий библиотекой
	6480

	Хормейстер
	6480

	Руководитель клубных формирований
	6480

	"Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена"

	Культорганизатор
	6480

	«Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена":

	Методист по спортивной работе с населением
	5676


2. Профессиональные  квалификационные группы общеотраслевых профессий рабочих, утвержденные приказом Минздравсоцразвития России от 29 мая 2008 г. N 248н

Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»

	1 квалификационный уровень

	Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено присвоение 1, 2 и 3 квалификационных разрядов в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	3437



	Сторож (вахтер)
	

	Уборщик служебных помещений
	

	Дворник
	


Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 13 апреля  2017г.  № 22    

р.п. Янгель 

«Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Ликвидация несанкционированных свалок

 на территории Янгелевского муниципального образования» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» руководствуясь Уставом Янгелевского муниципального образования, в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальной услуги, администрация Янгелевского городского поселения



ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского муниципального образования. (Приложение №1)


2. Постановление администрации Янгелевского городского поселения от 21  января  2015г. №3  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевское городское поселение» считать утратившим силу.


3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Вести Янгелевского муниципального образования» и размещению на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения: http://www.yangel.3dn.ru

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 

И.о. Главы Янгелевского городского  поселения                                                  Т.Г. Жучева 
                                                                                                                      Приложение №1 

к постановлению администрации

 Янгелевского городского поселения

  от 13 апреля 2017г. №22 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского муниципального образования»

І. Общие положения

 
1. Формулировка муниципальной услуги 


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского муниципального образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях улучшения санитарного состояния территории Янгелевского городского  поселения, соблюдения порядка ликвидации несанкционированных свалок и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги. 


1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 


1.2.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 24.06.1998г. №89 - ФЗ «Об отходах производства и потребления», Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7 - ФЗ «Об охране окружающей среды», САНПиНом 42-128-4690-88 «Санитарные правила содержания территорий населённых мест», Правилами «По благоустройству территории Янгелевского городского  поселения» утвержденными Думой Янгелевского городского поселения от 05.04.2012г.  №127, настоящим Административным регламентом. 


1.3. Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу. 


1.3.1. Исполнителем муниципальной услуги является:

- администрация Янгелевского городского  поселения (далее – Администрация); 

- предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна» на базе 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

 
1.3.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является уполномоченный специалист Администрации (далее - специалист).

П. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги 


 2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах, сведения о графике (режиме) работы предоставляется в Администрации: 

- посредством размещения материалов на информационных стендах; 

- на личном приеме; 

- с использованием средств телефонной связи;

- на официальном сайте Администрации в информационно – телекоммуникационной сети Интернет;


2.1.2. Местонахождения Администрации Янгелевского городского  поселения: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, п. Янгель, м-он «Космонавтов», дом 9 «а». 

Часы работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов, суббота, воскресенье – выходной день. 


2.1.3. Граждане при обращении могут получить консультации по телефону:  8 (39566) 67-144.

Электронная почта: adm_yangel@mail.ru.

Адрес сайта:  http://www.yangel.3dn.ru. 


2.1.4. Порядок информирования о правилах и условиях предоставления муниципальной услуги включает в себя опубликование данного Административного регламента в  печатном издании «Вести Янгелевского муниципального образования». 


2.1.5. Конечный результат предоставления муниципальной услуги: 

- ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения; 

- предоставление информации об услуге жителям Янгелевского городского  поселения; 

- обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского  поселения. 

2.2. Условия предоставления муниципальной услуги


Данная муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

Предоставление услуги производится организацией в течение текущего финансового года в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. 

2.3. Место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Места ожидания оборудуются:

- столом и стульями для возможной необходимости оформления документов;

- информационным стендом, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами.

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;


Места ожидания и предоставления муниципальной услуги (приёма заявителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для инвалидов, отвечать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам,

содержать средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет), в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 


Рабочий кабинет оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения, вывоз мусора; 

- обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского  поселения. 

Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения, вывоз мусора включает в себя: 

- выполнение ручных и механизированных работ по ликвидации несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения.

Обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского поселения включает в себя: 

- выполнение работ по санитарной очистке и уборке территории Янгелевского городского поселения, вывоз  твердых бытовых отходов и уличного мусора, скапливающихся на территории поселения.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги

4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль и периодичность проверок, устанавливается правовыми актами и должностными инструкциями. 

4.3. Нарушения установленного Административного регламента, неправомерный отказ в приеме или рассмотрении заявления, затягивание сроков рассмотрения, уклонение от предоставления информации или предоставление недостоверной информации, влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

4.4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Янгелевского городского поселения в соответствии с положениями настоящего Административного регламента. 
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги во внесудебном или судебном порядке. 

5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана во внесудебном порядке главе Янгелевского городского поселения. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать: 

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату; 

3) существо обжалуемых действий (бездействий), решений. 

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если: 

1) в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом); 

3) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению);

4) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней. 

5.7. При обжаловании решений принимаемых в ходе реализации муниципальной услуги принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

При обжаловании иных действий (бездействий) должностных лиц допущенных в ходе реализации муниципальной услуги принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.8. Действия (бездействия) должностного лица, его решения могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке, путем подачи заявления в суд в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свободы. 

5.9. Рассмотрение заявлений осуществляется судом в порядке определенном законодательством о гражданском судопроизводстве. 

5.10. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.

Приложение №1

к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 

«Ликвидация несанкционированных свалок 

на территории Янгелевского муниципального образования»
БЛОК – СХЕМА

административных процедур по исполнению муниципальной функции «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского поселения Нижнеилимского  муниципального района»




Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От 13 апреля  2017 г.  №23

  р.п. Янгель   

«Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра 

муниципальной собственности Янгелевского

муниципального образования»  

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» руководствуясь Уставом Янгелевского муниципального образования, в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальной услуги,  администрация Янгелевского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования»   (Приложение №1).

2. Постановление администрации Янгелевского городского поселения от 21.01.2015г. №4 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности МО  «Янгелевское городское поселение» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в печатном издании «Вести  Янгелевского муниципального образования», и размещению на официальном сайте администрации Янгелевское городское поселения Нижнеилимского района  www.yangel.3dn.ru

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

И.о. Главы Янгелевского городского  поселения                                                         Т.Г. Жучева 

Приложение №1 

к постановлению администрации

 Янгелевского городского поселения

 от 13 апреля 2017 г. №23

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования

I. Общие положение

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования»  (далее - регламент)  устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

юридические и физические лица, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель) в соответствии с требованиями законодательства и настоящего регламента.

1.3. Муниципальную услугу предоставляет:

- администрация Янгелевского городского поселения (далее – Администрация). 

- многофункциональный центр предоставления государственных и   муниципальных услуг по принципу "одного окна"  (далее - МФЦ).


1.4.  Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты Администрации  размещаются:

-  на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения;

-  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно – телекоммуникационной сети Интернет;

- на информационном стенде в Администрации.

1.5. Местонахождение Администрации: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п. Янгель, мкр. «Космонавтов», дом 9 «а»

График приема заявителей: понедельник – пятница: с  9.00 до 17.00 часов, перерыв на обед  с 13.00 до 14.00 часов; суббота и воскресенье – выходные дни; 

Справочный телефон Администрации: 8(39566) 67-144.

Адрес сайта:  http://www.yangel.3dn.ru.   

Электронная почта: adm_yangel@mail.ru.

1.6. Государственное автономное учреждение « Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Нижнеилимского муниципального района Иркутской области» (город Железногорск Илимский)

Телефон для справок 8-800-1000-447

Место нахождения:

Адрес: Иркутская область, Нижнеилимский район, Железногорск-Илимский, 

ул. Янгеля,12

Режим работы: вторник, среда, четверг, пятница: с 09:00 до 18:00 часов

Суббота: с 09:00 до 15:00 часов

Официальный сайт:
http://mfc38.ru
E-mail:
info@mfc38.ru
Многофункциональный центр р.п. Янгель,  Нижнеилимского района

- Нижнеилимский район, р.п. Янгель, микрорайон Космонавтов, дом 9 «а».

Режим работы: вторник с 11:30 до 16:00 часов, перерыв на обед с 13:00 до 13:30 часов 

Официальный сайт:
http://mfc38.ru
E-mail:
info@mfc38.ru

1.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при непосредственном обращении в Администрацию;

- с  использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, официального сайта Администрации;

- при обращении в МФЦ;

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования  (далее – муниципальная услуга).

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра муниципальной собственности Янгелевского муниципального образования (далее - выписка из реестра) либо справки об отсутствии запрашиваемой информации.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

-Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Устав Янгелевского муниципального образования;

- настоящий административный регламент.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет лично, либо направляет посредством почтовой, электронной связи в произвольной форме заявление о предоставлении выписки из реестра. Рекомендуемая форма заявления утверждена настоящим регламентом (приложение № 1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (если заявитель – юридическое лицо);

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.  Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие в заявлении сведений о заявителе, 

- отсутствие подписи заявителя (при обращении через официальный сайт Администрации) 

- отсутствие электронной подписи заявителя;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа;

- отсутствие либо несоответствие представленных документов, требованиям подпункта 2.5 настоящего регламента.

2.8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15  минут.

2.12. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте или на официальном сайте Администрации, подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации входящей документации  Администрации в течение одного дня с момента его поступления.

2.13. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

- помещения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

Место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Места ожидания оборудуются:

- столом и стульями, для возможной необходимости оформления документов;

- информационным стендом, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами.

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для инвалидов, отвечать санитарным правилам и нормам,  содержать средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет). 


Место предоставления муниципальной услуги (приёма заявителей) должно соответствовать требованиям по обеспечению доступности для заявителей, в том числе для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Рабочий кабинет оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность заявителя:

- направлять письменное заявление в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через электронную почту и официальный сайт Администрации;

- получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

2.15. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность и полнота представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

- соблюдение сроков рассмотрения обращений заявителей;

- количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра;

- рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов;

- подготовка выписки из реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации (приложения № 3,4 к регламенту);

- выдача выписки из реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к регламенту.

3.2. Началом административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, является обращение заявителя лично или его представителя либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления заявления:

- удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;

- проверяет наличие необходимых документов в соответствии с пунктом  2.5 настоящего регламента;

- регистрирует заявление в журнале регистрации входящей документации.

Заявления в электронной форме поступают в адрес Администрации через официальный информационный сайт  Администрации  или на электронную почту Администрации. Заявление распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением, по принципу «Единого окна».

Максимальный срок выполнения действий составляет 6 часов. 

Критерии принятия решения:

- наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента;

- правомочность заявителя.

Результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра;

- отказ в приеме и регистрации заявления при наличии условий, указанных в пункте 2.7.

Способ фиксации результата – регистрация в журнале регистрации входящей документации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Началом административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов (далее – документы) является предоставление в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации, зарегистрированных документов главе поселения. 

Глава Янгелевского  городского поселения осуществляет предварительное рассмотрение и накладывает резолюцию на поступившие документы, а затем направляет их специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение документов, не позднее одного рабочего дня со дня их получения.

Критерии принятия решения – вид имущества.

Результат административной процедуры – получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, заявления с резолюциями и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата – резолюция главы Янгелевского городского поселения  на заявлении для подготовки выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации).

3.4. Началом административной процедуры по подготовке выписки из реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего регламента.

Специалист в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения документов рассматривает документы и осуществляет проверку на наличие имущества, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, в реестре муниципальной собственности  (далее - реестр).

Специалист готовит выписку из реестра (приложения № 3,4 к настоящему регламенту), если имущество числится в реестре. В случае отсутствия в реестре сведений о запрошенном объекте специалист готовит ответ в произвольной форме об отсутствии сведений об объекте.  

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 календарных дней.

Критерии принятия решения – наличие имущества в реестре.

Результат административной процедуры – подписание выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) главой поселения.

Способ фиксации результата – регистрация выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) в журнале исходящей документации.

3.5. Началом административной процедуры по выдаче выписки из реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего регламента.

Специалист Администрации, ответственный за прием и отправление корреспонденции,  в течение одного рабочего дня со дня подготовки выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) отправляет заявителю результаты рассмотрения заявления (по телефону либо иным способом).

Критерии принятия решения – заявитель сообщает, каким образом желает получить выписку (справку об отсутствии запрашиваемой информации).

Результат административной процедуры – выдача выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) заявителю на руки, либо посредством почтовой или электронной связи.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 4 календарных дня.

Способ фиксации результата – подпись заявителя на втором экземпляре выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) или регистрация в журнале исходящей документации.

Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в п.2.5 настоящего регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные документы в электронной форме поступают в адрес Администрации через официальный информационный сайт администрации Янгелевского городского поселения или на электронную почту Администрации. 

Прием заявления и приложенных к нему документов осуществляется посредством их распечатывания, и дальнейшая работа с ними ведется как с письменными документами.

Администрация для предоставления муниципальной услуги в электронной форме не взаимодействует с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти, организациями и иными учреждениями. 

В результате предоставления муниципальной услуги выписка из реестра (справка об отсутствии запрашиваемой информации) может выдаваться заявителю посредством электронной связи.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами, осуществляется главой Янгелевского городского поселения.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Янгелевского городского поселения.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения  регламента устанавливается в соответствии с планом работы на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается  главой Янгелевского городского поселения.

4.6. Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.7. При выявлении нарушений предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. В   досудебном (внесудебном) порядке   заявитель вправе   обжаловать   действия (бездействие) должностных лиц главе Янгелевского городского поселения.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в адрес Администрации жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента. 

5.6. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.

5.7. Заявитель имеет право на получении информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.9. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения действия (бездействие) которых обжалуются;                                                                                                                           2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер  контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;                                                                                                     3)  сведения об обжалуемых решениях,  действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;                                                                                                          4)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) личную подпись и дату.

  5.10. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должносного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

  5.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении жалобы и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Приложение № 1

                          к административному регламенту «Выдача выписок из реестра 

муниципальной собственности Янгелевского

муниципального образования»  

Рекомендуемая форма заявления

о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности

 Янгелевского муниципального образования  

Главе  Янгелевского

 городского поселения

С. А. Осипову
              от

_______________________________________________________________________________________________* 

Заявление

Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности  Янгелевского муниципального образования  на ________________________________________________________________

(наименование объекта)

общей площадью ________кв.м, 

расположенное по адресу: __________________________________________

_________________________________________________________________

      (указываются улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________ на ____ листах;

2) _____________________________________________ на ____ листах.

Выписку из реестра муниципальной собственности прошу направить ______________________________________________________________________

(по почте/выдать на руки)

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" __________ 20__ г. _________    _____________________________

                      (дата)                       (подпись)     (расшифровка подписи заявителя)

<*> Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Приложение № 2

                          к административному регламенту «Выдача выписок из реестра 

муниципальной собственности Янгелевского

муниципального образования»   

БЛОК-СХЕМА

оказания муниципальной услуги 

«Выдача выписок из реестра муниципальной собственности

 Янгелевского  муниципального образования

	Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги





	Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги



	Рассмотрение документов, представленных Заявителем



  

	


                                          Да                                                                        Нет














Приложение № 3

                          к административному регламенту «Выдача выписок из реестра 

муниципальной собственности Янгелевского

муниципального образования»

ВЫПИСКА

ИЗ РЕЕСТРА ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ЯНГЕЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	№
	РЕКВИЗИТЫ
	ХАРАКТЕРИСТИКА

	1. 
	Дата формирования выписки
	

	2. 
	Реестровый номер муниципального имущества
	

	3. 
	Кадастровый номер и дата
	

	4. 
	Адрес объекта 
	

	5. 
	Наименование имущества
	

	6. 
	Назначение
	

	7. 
	Сведения о правообладателе
	

	8. 
	Реквизиты документов – оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности
	

	9. 
	Дата возникновения муниципальной собственности
	

	10. 
	Дата прекращения  муниципальной собственности
	

	11. 
	сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения
	

	12. 
	Площадь кв.м., Протяженность(км.)
	

	13. 
	Этажность
	

	14. 
	Материал стен, вид фундамента, материал крыш
	


Объект внесен в реестр муниципальной собственности на основании:

Выписка выдана ______________ 20 __ года для предоставления ________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                   Приложение № 4

к административному регламенту 

«Выдача выписок из реестра

муниципальной собственности Янгелевского

муниципального образования»    

ВЫПИСКА

из реестра на движимое имущество муниципальной собственности 

Янгелевского муниципального образования 

	РЕКВИЗИТЫ
	ХАРАКТЕРИСТИКА

	Реестровый номер
	

	Правообладание или казна
	

	Наименование имущества        
	

	Идентификационный номер (VIN)
	

	Марка, модель
	

	Тип транспортного средства

	

	Год выпуска
	

	Номер двигателя
	

	Номер шасси (рама)
	

	Номер кузова
	

	Регистрационный номер транспортного средства
	

	Паспорт транспортного средства
	

	Балансовая стоимость        
	

	Остаточная стоимость
	


Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 13 апреля  2017 г. №24

р.п. Янгель

 «Об утверждении административного 

регламента   предоставления муниципальной

 услуги «Предоставление участка земли 

для погребения умершего»»

В соответствии с законами от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 12.01.1996г. №8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", руководствуясь ст.16 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Янгелевского муниципального образования, постановлением администрации Янгелевского городского поселения  от  03.05.2011г. №16 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг",  администрация Янгелевского городского поселения 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление участка земли для погребения умершего" (Приложение №1)


2. Постановление администрации Янгелевского городского поселения от 29  ноября  2016г. №130  «Об утверждении административного регламента   Предоставления муниципальной услуги  «Предоставление участка земли для погребения умершего»»  считать утратившим силу.

          3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Вести Янгелевского муниципального образования»  и размещению на официальном  сайте администрации  Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района  http:// www. yangel.3dn.ru 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. Главы  Янгелевского муниципального образования                                                Т.Г. Жучева

                                                                                                                              Приложение №1
к  постановлению администрации 

Янгелевского городского поселения 
от 13 апреля 2017г. №24
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление участка земли для погребения умершего"

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление участка земли для погребения умершего" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения процедур по предоставлению участка земли для погребения умершего. 

Административный регламент определяет порядок и последовательность действий администрации Янгелевского городского поселения, при осуществлении полномочий.


1.1. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

Общественные кладбища - это муниципальные кладбища, предназначенные для погребения умерших или погибших независимо от их вероисповедания и профессиональной деятельности.

Заявитель - гражданин, имеющий намерение взять на себя обязанность исполнить волеизъявление умершего относительно порядка его погребения.

Погребение - обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям, путем предания тела (останков) умершего земле в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Свидетельство о смерти - документ государственного образца, являющийся основанием для оформления документов на погребение и (или) юридически значимых обстоятельств. Свидетельство о смерти выдается уполномоченным органом записи актов гражданского состояния.

Свободное место захоронения - вновь отводимый участок пространства объекта похоронного назначения, на котором или в котором захоронение ранее не проводилось или признанный бесхозным в установленном порядке после изъятия останков.


1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

           1. Конституция Российской Федерации.

2. Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

3. Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

4. Федеральный закон от 12.01.1996г. №8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", с изменениями.

5. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.06.2011г. №84 "Об утверждении СанПин 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения".

6. Устав Янгелевского муниципального образования.

7. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты Янгелевского муниципального образования.

ІІ. Категории заявителей


Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, зарегистрированным в установленном законодательством порядке, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего (далее - заявитель)

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей в администрацию Янгелевского городского поселения вправе осуществлять их уполномоченные представители.

ІІІ. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты  администрации Янгелевского городского поселения размещаются:

-  на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в информационно – телекоммуникационной сети Интернет;
-  в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (далее - Портал государственных и муниципальных услуг);

-  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно – телекоммуникационной сети Интернет;

- на информационном стенде в администрации Янгелевского городского поселения.

 3.2. Муниципальную услугу предоставляет:

- администрация Янгелевского городского поселения (далее – Администрация)
- многофункциональный центр предоставления государственных и   муниципальных услуг (далее МФЦ). 

3.3. Местонахождение Администрации: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п. Янгель, мкр «Космонавтов», дом 9 «а»

График приема заявителей: понедельник – пятница: с  9.00 до 17.00 часов, перерыв на обед  с 13.00 до 14.00 часов; суббота и воскресенье – выходные дни; 
Справочный телефон Администрации: 8(39566) 67-144.

Адрес сайта:  http://www.yangel.3dn.ru. 

Электронная почта: adm_yangel@mail.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется  заявителю специалистами Администрации на личном приеме, по телефону, с использованием сети Интернет (в том числе электронной почты), информационных стендов, в письменной форме на основании письменного обращения.

3.4. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна"  (далее – МФЦ) Нижнеилимского муниципального района Иркутской области» (город Железногорск Илимский)

Телефон для справок 8-800-1000-447

Место нахождения: Иркутская область, Нижнеилимский район, Железногорск-Илимский, ул. Янгеля,12

Режим работы: вторник, среда, четверг, пятница: с 09:00 до 18:00 часов

Суббота: с 09:00 до 15:00 часов

Официальный сайт:
http://mfc38.ru
E-mail:
info@mfc38.ru
Многофункциональный центр  р.п. Янгель,  Нижнеилимского района

- Нижнеилимский район, р.п. Янгель, микрорайон Космонавтов, дом 9 «а».

Режим работы: вторник с 11:30 до 16:00 часов, перерыв на обед с 13:00 до 13:30 часов 

Официальный сайт:
http://mfc38.ru
E-mail:
info@mfc38.ru
          3.4. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является уполномоченный специалист Администрации (далее - специалист).
3.5. Предоставление заявителю информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- по устным обращениям заявителей;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

3.6. При обращении заявителя посредством телефонной связи, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

3.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о местонахождении администрации Янгелевского городского поселения  предоставляющей муниципальную услугу;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема документов;

- о порядке обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

3.9. При письменном обращении заявителей, в том числе в случае направления заявителем заявления посредством электронной почты в адрес администрации Янгелевского городского поселения, оно подлежит регистрации специалистом в журнале регистрации обращений. 

3.10. Ответ на письменное обращение направляется посредством почтовой либо электронной связи, в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им письменном обращении.

3.11. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
- помещения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

3.12. Место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Места ожидания оборудуются:

- столом и стульями для возможной необходимости оформления документов;

- информационным стендом, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами.

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;


Места ожидания и предоставления муниципальной услуги (приёма заявителей)  должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для инвалидов, отвечать санитарным правилам и нормам,  содержать средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет). 


Рабочий кабинет оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами.
IV. Стандарт предоставления муниципальной услуги


4.1. Наименование муниципальной услуги

4.1.1.  Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление участка земли для погребения умершего (далее – предоставление участка земли).

4.1.2. Предоставление участка земли осуществляется в соответствии с законодательством.


4.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

 -  по принципу «одного окна» на базе МФ;

 - администрация Янгелевского городского поселения.
4.2.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

4.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует Министерство внутренних дел Российской Федерации; Федеральная миграционная служба; служба записи актов гражданского состояния Иркутской области; иные органы государственной власти и органы местного самоуправления. 

           4.3. Результат предоставления муниципальной услуги

      Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю справки о предоставлении участка земли для погребения умершего;

- выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.


4.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15  минут.

Муниципальная услуга предоставляется в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.


4.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

          Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- ст.16 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 12.01.1996 года  №8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";

- Указ Президента Российской Федерации от 29 июня 1996 года №1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших»;

- Устав Янгелевского муниципального образования;


4.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

4.6.1. Для получения участка земли заявитель обращается в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту (далее – заявление).

К заявлению о предоставлении одно-(двух-) местного участка для захоронения прилагаются следующие документы:
а) свидетельство о смерти;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление (для юридических лиц);

г) справка о кремации (при захоронении урны с прахом);
д) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

е) платежный документ, подтверждающий факт уплаты платежа за подготовку (рытье) могилы, выдаваемый специализированной службой по вопросам похоронного дела;

К заявлению о разрешении для захоронения рядом с родственной могилой или в могилу ранее умершего близкого родственника прилагаются следующие документы:

а) свидетельство о смерти;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

в)  свидетельство о смерти  ранее захороненного (в случае под захоронения к родственной могиле);

г) справка о кремации (при захоронении урны с прахом);
д) документы, подтверждающие, что умерший являлся супругом, близким родственником (сыном, дочерью, отцом, матерью, усыновленным, усыновителем, родным братом, родной сестрой, внуком, внучкой, бабушкой, дедушкой) заявителя (как правило, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, любые иные государственные документы) (в случае под захоронения к родственной могиле);

е) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

ё) платежный документ, подтверждающий факт уплаты платежа за подготовку (рытье) могилы, выдаваемый специализированной службой по вопросам похоронного дела;

ж) письменное согласие лица, на которого зарегистрировано родственное захоронение (в случае, если лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, не является лицом, на которое зарегистрировано данное родственное захоронение);

з) платежный документ, подтверждающий факт уплаты платежа за подготовку (рытье) могилы, выдаваемый специализированной службой по вопросам похоронного дела.

Одинаковые фамилии или отчества не служат основанием для установления степени близкого родства. Захоронения в родственную могилу разрешаются (в силу допустимых геодезических норм и особенностей почвы территории) через 20 лет после предыдущего захоронения (урн с прахом – независимо от срока давности предыдущего захоронения).
К заявлению о предоставлении  участка для захоронения на Аллеи почетных захоронений прилагаются следующие документы:

а) свидетельство о смерти;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление (для юридических лиц);

г) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

д) платежный документ, подтверждающий факт уплаты платежа за подготовку (рытье) могилы, выдаваемый специализированной службой по вопросам похоронного дела;

е) справка о кремации (при захоронении урны с прахом);

ё) ходатайство заинтересованных лиц или организаций – в качестве обоснования и подтверждения соответствующих заслуг умершего перед Российской Федерацией, Иркутской областью, и  Янгелевским муниципальным образованием и при отсутствии иного волеизъявления умершего либо волеизъявления его супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя умершего;

К заявлению о предоставлении участка для семейного (родового) захоронения прилагаются следующие документы:

а) свидетельство о смерти;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) документы, подтверждающие, что умерший являлся супругом, близким родственником (сыном, дочерью, отцом, матерью, усыновленным, усыновителем, родным братом, родной сестрой, внуком, внучкой, бабушкой, дедушкой) заявителя (как правило, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, любые иные государственные документы);

г) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

д) платежный документ, подтверждающий факт уплаты платежа за подготовку (рытье) могилы, выдаваемый специализированной службой по вопросам похоронного дела – в случае, если погребение должно быть осуществлено в настоящее время;

е) справка о кремации (при захоронении урны с прахом);

ж) платежный документ, подтверждающий факт уплаты платежа за создание участка под семейные (родовые) захоронения.
4.6.2. Вместе с обращением заявитель может предоставлять подлинники либо заверенные копии других документов, в том числе в электронной форме, необходимые для обоснования обращения;

4.6.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4.6.4. Требования к документам, представляемым заявителем:

а) документы должны иметь печати (при наличии печати), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


4.7. Основания для отказа в приеме документов

 Основания для отказа в приеме документов, необходимых в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 


4.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.8.1. Земельный участок, на котором будет производиться захоронение, не относится к муниципальной собственности; 

4.8.2. Заявитель является недееспособным лицом; 

4.8.3. Общественное кладбище является закрытым. На закрытых кладбищах с соблюдением санитарных правил производится погребение только на территории родственных, семейных (родовых), воинских захоронений, предоставленных до вступления в силу правового акта органа местного самоуправления о закрытии данного кладбища; 

4.8.4. Отсутствие свободного участка земли для погребения на указанном заявителем кладбище в указанном месте; 

4.8.6. Отсутствие свободного для под захоронения участка земли, а также несоответствие размера участка земли для погребения умершего к ранее произведенным захоронениям супруга (супруги), близкого родственника (сына, дочери, отца, матери, усыновленного, усыновителя, родного брата, родной сестры, внука, внучки, бабушки, дедушки)  СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения".


4.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги;

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

- плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачивается в соответствии с законодательством.


4.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной слуги
Заявление регистрируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день его поступления в Журнале регистрации заявлений.


4.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

4.11.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

          4.11.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для инвалидов, отвечать санитарным правилам и нормам,  содержать средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

4.11.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

4.11.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.11.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

4.11.6. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

4.11.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

4.11.8. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.


4.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

4.12.1.  Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности; 

-  среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

- количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа; 

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации. 

     
4.12.2. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

-  полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения; 

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 

- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

       
4.12.3. Оперативность вынесения решения в отношении, рассматриваемого обращения. 

       
4.12.4. Взаимодействие заявителя со специалистами Администрации  осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа. 

     
4.12.5. Взаимодействие заявителя со специалистами Администрации осуществляется при личном обращении заявителя: 

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- за получением результата предоставления муниципальной услуги. 

V. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


5.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и выдача заявителю результата.

             Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.


5.2. Прием и регистрация заявления с приложением документов

          5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо уполномоченного представителя с заявлением по форме согласно Приложению №2 к настоящему административному регламенту и приложением документов, указанных в гл.4.6 раздела IV настоящего административного регламента.

           5.2.2. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в Администрации заявления и документов. 

           5.2.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги принимает заявление с приложенными документами и регистрирует заявление в день его поступления в журнале регистрации заявлений.

           5.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений в день его поступления. Заявителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке. Заявителю при необходимости оказывается помощь в заполнении заявления, а также, консультации о дополнительном пакете документов, который заявитель вправе предоставить. 

           5.2.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие соответствующих документов и заявления. 


5.3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

5.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение документов специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в гл. 4.6 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно.  в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

5.3.2. Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

          5.3.3. Специалист Администрации,  приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам организациях, заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги. При отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, в течение 2 рабочих дней со дня поступления информации об отсутствии необходимых сведений подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа.
          5.3.4. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

          5.3.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие (отсутствие) запрашиваемых документов по запрашиваемой тематике в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.


5.4. Принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и выдача заявителю результата

          5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

          5.4.2. В течение 1 рабочего дня после получения полного пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги, специалист Администрации осуществляет:

          5.4.3. Проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в гл. 4.8 настоящего административного регламента, и в случае отсутствия данных оснований в назначенные дату и время осуществляет с заявителем выезд на общественное кладбище Янгелевского городского  поселения для определения места погребения умершего;

          5.4.4. В случае согласия заявителя с предоставленным участком земли специалист Администрации в заявлении о предоставлении участка земли для погребения умершего и в журнале регистрации заявлений делает отметку с указанием номера участка, ряда и места.

          5.4.5. Специалист Администрации выдает заявителю справку о предоставлении участка земли по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту с указанием в справке номера участка, ряда и места с проставлением в заявлении и в журнале регистрации заявлений, отметки о выдаче справки.

          5.4.6. В случае отсутствия свободного участка земли для погребения на указанном заявителем кладбище в указанном месте специалист Администрации предлагает заявителю другой участок земли для размещения места погребения умершего.

          5.4.7. В случае несогласия заявителя с предоставленным участком земли для размещения места погребения умершего специалист Администрации проставляет отметку в заявлении и в журнале регистрации заявлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

            5.4.8.  В случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в гл. 4.8 настоящего административного регламента, специалист Администрации в течение 2 рабочих дней со дня оформления соответствующих документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги или справку о предоставлении участка земли.

          5.4.9. В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня оформления результата предоставления муниципальной услуги направляет (выдает) в МФЦ соответствующий документ. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю. 

          5.4.10. Результатом административной процедуры является выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги или предоставление участка земли заявителю, который фиксируется в информационной системе электронного управления документами, органа местного самоуправления.

          5.4.11. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 4.8 настоящего административного регламента.

VІ. Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги


6.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги специалистами Администрации, муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Янгелевского городского поселения.

6.1.2. Основными задачами текущего контроля являются: 

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги; 

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

          6.1.3. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 


6.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

6.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах: 

1) проведения плановых проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

6.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы органа местного самоуправления. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя. 

6.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

6.2.4. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

6.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


6.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

6.3.1. Должностное лицо Администрации ответственный за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

6.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.                                           

VІІ. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих


7.1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг 

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.


7.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

7.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


7.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

7.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

7.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на действия (бездействие) специалиста на имя главы администрации  Янгелевского городского поселения.

Жалоба заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста предоставляющего муниципальную услугу, регистрируется в порядке, установленном регламентом работы администрации  Янгелевского городского поселения       

7.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

7.3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


7.4. Сроки рассмотрения жалобы

 Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


7.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования


7.5.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


7.5.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7.6.1. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление участка земли
для погребения умершего"
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (не превышает 15 минут)



	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

 (1 рабочий день – формирование и направление запросов)





	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и выдача результата (1 рабочий день, следующий за днем регистрации документов)


Приложение №2
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление участка земли  

для погребения умершего"
                                                                                                                              Кому:                     

                                                                                                                                ________________________________

от _______________________________

проживающего(-ей) по адресу: ______

 _________________________________

 телефон  _________________________

                                                                                                                              паспорт заявителя:

 серия № _________________________

 выдан ___________________________

дата выдачи ______________________
	Заявление 

Прошу Вас предоставить участок земли для погребения ________________________             __________________________________________________________________

Дата рождения и смерти ________________________________________________________

 № свидетельства о смерти _____________________, дата выдачи _____________________

_____________________________________________________________________________

Адрес, по которому проживал умерший __________________________________________

	захоронение на свободном участке       ___________________________________________

	 Под захоронение к  могиле   ___________________________________________________

	 захоронение в могилу _________________________________________________________
Дата похорон __________________, время похорон ________________________________

Ритуальная  фирма,  осуществляющая  обрядовые  действия  по погребению умершего: ______________________________________________________________________________

Размеры оградки (нужное подчеркнуть): 1-местная  2-местная

нестандартная __________________________________________________________________
(указать размеры)
Дата смерти ранее погребенного (ой) родственника(-цы) _______________________________

на ___________________ кладбище, участок ________ ряд № ___, место № ______

За достоверность сведений несу полную ответственность ______________________________

_________________________________________________________________________

(подпись)                                                           (Ф.И.О.)
Заявителем   представлены   (не   представлены)   следующие документы _________

________________________________________________________________________

 Санитарные  нормы  позволяют   (не  позволяют)   произвести погребение умершего

ФИО ____________________________________________________________________

на _______________ кладбище, участок ______, ряд № _______, место № __________

Дата ____________________ Главный специалист ______________________________

С предоставленным участком земли  для  погребения  умершего согласен 

(не согласен) _________________                                    ______________________

                          (подпись заявителя)                                      (Ф.И.О. заявителя)

	



Приложение №3
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление участка земли  

для погребения умершего"
	Справка о предоставлении

участка земли для погребения умершего

На кладбище _____________________________________

участок N ________; ряд __________; место __________

Ф.И.О. умершего _________________________________

________________________________________________

Свидетельство о смерти ___________________________

________________________________________________

В случае под захоронения

Ф.И.О. ранее умершего ___________________________

_______________________________________________

Ф.И.О. заявителя ________________________________

_______________________________________________

Должность, Ф.И.О., подпись специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________

Дата___________________________________________
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Поступление заявления о предоставлении муниципальной преференции в виде предоставления муниципального имущества в аренду





Подготовка ответа заявителю об отказе в принятии заявления





Подготовка ходатайства в УФАС о предоставлении муниципальной преференции





Подготовка и подписание договора аренды в случае получения от УФАС решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции





Подготовка ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной преференции в случае отказа УФАС в согласовании





Заключение договора аренды





Подготовка ответа заявителю об отказе в принятии заявления





Подготовка муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду





Поступление заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов





Наличие помещения, право аренды,  которого может быть предоставлено путем проведения торгов





Подготовка муниципального правового акта о проведении торгов на право заключения договора аренды





Проведение торгов на право заключения договора аренды





Признание торгов несостоявшимся





Заключение договора аренды с победителем торгов





Выявление мест несанкционированного размещения отходов





Предоставление информации в администрацию поселения





Организация и выполнение управляющей организацией работ по ликвидации несанкционированных свалок





Определение размера площадей, занятых под несанкционированные места складирования, хранения отходов





Подтверждение информации о местах несанкционированных свалок





Поступление информации от физических и юридических лиц





Подготовка управляющей организацией  расчета затрат на организацию уборки мусора с несанкционированных свалок и утверждение муниципального задания на исполнение муниципальной функции








Создание комиссии и проведение комиссионного обследования несанкционированных мест складирования, хранения отходов





Управляющая организация коммунального хозяйства, при проведении ежеквартальных обследований мест, где ранее находились несанкционированные свалки








Объект числится в ФГБУ Федеральной кадастровой палате Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии?





Подготовка справки об отсутствии запрашиваемой информации





Подготовка выписки из ФГБУ Федеральной кадастровой палаты Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии








Выдача справки об отсутствии запрашиваемой информации








Выдача выписки из ФГБУ Федеральной кадастровой палаты Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
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