Печатное издание «Вести Янгелевского муниципального образования»

Учреждено администрацией Янгелевского городского поселения в соответствии с решением

Думы Янгелевского городского поселения  № 1 от 02.11.2005г.

(с изменениями и дополнениями, принятыми решением Думы № 85 от 19.04.2007г.)


Уважаемые жители 

Янгелевского городского поселения!

Предлагаем вашему вниманию решения и другие нормативно-правовые акты, утверждённые Думой, Главой и Администрацией Поселения. 

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район 
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От  21 января  2015г.  № 4

  р.п. Янгель   

«Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра 

муниципальной собственности МО

 «Янгелевское городское поселение» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» руководствуясь Уставом Янгелевского городского поселения, в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальной услуги,  администрация Янгелевского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности МО «Янгелевское городское поселение» Нижнеилимского муниципального района. (Приложение)

2.Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования в СМИ  «Вести  Янгелевского МО». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Янгелевского 

городского  поселения                                                                 С.А. Базитов 

                                                                                                                                    Приложение 

Постановлением главы

 Янгелевского городского поселения

 № 4 от 21 января 2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Янгелевское городское поселение».

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Янгелевское городское поселение» (далее - регламент)  устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

юридические и физические лица, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель) в соответствии с требованиями законодательства и настоящего регламента.

1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация МО «Янгелевское городское поселение» (далее – Администрация). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является уполномоченный специалист Администрации – (далее специалист).

1.4. Местонахождение Администрации: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, п. Янгель, дом 9 «а»

График приема заявителей: понедельник – пятница: с  9 до 17 часов, перерыв на обед  с 13 до 14 часов; суббота и воскресенье – выходные дни; в предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

Справочный телефон Администрации: 8(39566) 67-155, 8(39566) 67-144.

Адрес сайта:  http://www.yangel.3dn.ru.   Электронная почта: adm_yangel@mail.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется  заявителю специалистами Администрации на личном приеме, по телефону, с использованием сети Интернет (в том числе электронной почты), информационных стендов, в письменной форме на основании письменного обращения.

1.5. Сведения, указанные в подпункте 1.4 настоящего регламента, размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Янгелевское городское поселение». Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при непосредственном обращении в Администрацию;

- с  использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, официального сайта Администрации;

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Выдача выписок из реестра муниципальной собственности  муниципального образования «Янгелевское городское поселение»  (далее – муниципальная услуга).

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Янгелевское городское поселение» (далее - выписка из реестра) либо справки об отсутствии запрашиваемой информации.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

-Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Устав муниципального образования «Янгелевское городское поселение»;

- настоящий административный регламент.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет лично либо направляет посредством почтовой или электронной связи в произвольной форме заявление о предоставлении выписки из реестра. Рекомендуемая форма заявления утверждена настоящим регламентом (приложение № 1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (если заявитель – юридическое лицо);

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

    2.6.  Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

 2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие в заявлении сведений о заявителе, 

- отсутствие подписи заявителя (при обращении через официальный сайт Администрации) 

- отсутствие электронной подписи заявителя;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа;

- отсутствие либо несоответствие представленных документов, требованиям подпункта 2.5 настоящего регламента.

 2.8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 (двадцать) минут.

2.13. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте или на официальном сайте Администрации, подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации входящей документации  Администрации в течение одного дня с момента его поступления.

2.14. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

- место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей;

- для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможной необходимости оформления документов;

- рабочий кабинет оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность заявителя:

- направлять письменное заявление в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через электронную почту и официальный сайт Администрации;

- получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

2.16. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

- соблюдение сроков рассмотрения обращений заявителей;

- количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра;

- рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов;

- подготовка выписки из реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации (приложения № 3,4 к регламенту);

- выдача выписки из реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации. 

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к регламенту.

3.2. Началом административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, является обращение заявителя лично или его представителя либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления заявления:

- удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;

- проверяет наличие необходимых документов в соответствии с пунктом  2.5 настоящего регламента;

- регистрирует заявление в журнале регистрации входящей документации.

Заявления в электронной форме поступают в адрес Администрации через официальный информационный сайт Интернета Администрации  или на электронную почту администрации. Заявление распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.

Максимальный срок выполнения действий составляет 6 часов. 

Критерии принятия решения:

- наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента;

- правомочность заявителя.

Результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра;

- отказ в приеме и регистрации заявления при наличии условий, указанных в пункте 2.7.

Способ фиксации результата – регистрация в журнале регистрации входящей документации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Началом административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов (далее – документы) является предоставление в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации, зарегистрированных документов главе поселения. 

Глава Янгелевского  городского поселения осуществляет предварительное рассмотрение и накладывает резолюцию на поступившие документы, а затем направляет их специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение документов, не позднее одного рабочего дня со дня их получения.

Критерии принятия решения – вид имущества.

Результат административной процедуры – получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, заявления с резолюциями и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата – резолюция главы Янгелевского городского поселения  на заявлении для подготовки выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации).

3.4. Началом административной процедуры по подготовке выписки из реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего регламента.

Специалист в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения документов рассматривает документы и осуществляет проверку на наличие имущества, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, в реестре муниципальной собственности  (далее - реестр).

Специалист готовит выписку из реестра (приложения № 3,4 к настоящему регламенту), если имущество числится в реестре. В случае отсутствия в реестре сведений о запрошенном объекте специалист готовит ответ в произвольной форме об отсутствии сведений об объекте.  

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 календарных дней.

Критерии принятия решения – наличие имущества в реестре.

Результат административной процедуры – подписание выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) главой поселения.

Способ фиксации результата – регистрация выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) в журнале исходящей документации.

3.5. Началом административной процедуры по выдаче выписки из реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего регламента.

Специалист Администрации, ответственный за прием и отправление корреспонденции,  в течение одного рабочего дня со дня подготовки выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) отправляет заявителю результаты рассмотрения заявления (по телефону либо иным способом).

Критерии принятия решения – заявитель сообщает, каким образом желает получить выписку (справку об отсутствии запрашиваемой информации).

Результат административной процедуры – выдача выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) заявителю на руки, либо посредством почтовой или электронной связи.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 4 календарных дня.

Способ фиксации результата – подпись заявителя на втором экземпляре выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) или регистрация в журнале исходящей документации.

Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в п.2.5 настоящего регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные документы в электронной форме поступают в адрес Администрации через официальный информационный сайт администрации МО «Янгелевское городское поселение» или на электронную почту администрации. 

Прием заявления и приложенных к нему документов осуществляется посредством их распечатывания, и дальнейшая работа с ними ведется как с письменными документами.

Администрация для предоставления муниципальной услуги в электронной форме не взаимодействует с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти, организациями и иными учреждениями. 

В результате предоставления муниципальной услуги выписка из реестра (справка об отсутствии запрашиваемой информации) может выдаваться заявителю посредством электронной связи.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами, осуществляется главой Янгелевского ГП.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Янгелевского ГП.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения  регламента устанавливается в соответствии с планом работы на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается  главой Янгелевского ГП.

4.6. Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.7. При выявлении нарушений предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

 5.2. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. В   досудебном (внесудебном) порядке   заявитель вправе   обжаловать   действия (бездействие) должностных лиц главе поселения Янгелевского ГП.

  5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

  5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в адрес Администрации жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента. 

              5.6. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.

  5.7. Заявитель имеет право на получении информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу. 

5.9. В письменной жалобе получатель услуги указывает:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

- свою фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- суть  жалобы и   основания,   по которым получатель услуги считает решение по   соответствующему  делу   неправильным;

- личную подпись и дату.

  5.10. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации.

  5.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении жалобы и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Приложение № 1

                          к административному регламенту 

Рекомендуемая форма заявления

о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования  «Янгелевское городское поселение»

Главе  МО «Янгелевское городское поселение»

С. А. Базитову

от _______________________________________________________________________________________________* 

Заявление

Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности МО «Янгелевское городское поселение» на __________________________________________________________________________________

                                                               (наименование объекта)

общей площадью ________кв.м, расположенное по адресу: __________________________________________________________________________________

      (указываются улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________ на ____ листах;

2) _________________________________________________на ____ листах.

Выписку из реестра муниципальной собственности прошу ____________________________________________________________________________

(направить по почте/выдать на руки)

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" __________ 20__ г. ___________________________________________________

(дата)            



   (подпись)     (расшифровка подписи заявителя)

<*> Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение № 2

         к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

оказания муниципальной услуги 

«Выдача выписок из реестра муниципальной собственности

 МО "Янгелевское городское поселение"»

	Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги





	Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги



	Рассмотрение документов, представленных Заявителем



	











Приложение № 3

                          к административному регламенту 

ВЫ П И С К А

ИЗ РЕЕСТРА ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ЯНГЕЛЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

	№
	РЕКВИЗИТЫ
	ХАРАКТЕРИСТИКА

	1. 
	Дата формирования выписки
	

	2. 
	Реестровый номер муниципального имущества
	

	3. 
	Кадастровый номер и дата
	

	4. 
	Адрес объекта 
	

	5. 
	Наименование имущества
	

	6. 
	Назначение
	

	7. 
	Сведения о правообладателе
	

	8. 
	Реквизиты документов – оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности
	

	9. 
	Дата возникновения муниципальной собственности
	

	10. 
	Дата прекращения  муниципальной собственности
	

	11. 
	сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения
	

	12. 
	Площадь кв.м., Протяженность(км.)
	

	13. 
	Этажность
	

	14. 
	Материал стен, вид фундамента, материал крыш
	


Объект внесен в реестр муниципальной собственности на основании:

Выписка выдана ______________ 20 __ года для предоставления __________________________

__________________________________________________________________________________

Приложение № 4

                          к административному регламенту 

ВЫПИСКА

из реестра на движимое имущество муниципальной собственности 

МО «Янгелевское городское поселение»

	Реестровый номер:
	

	Правообладание или казна
	

	Наименование имущества
	

	Идентификационные данные:<*>
	

	Идентификационный номер (VIN)
	

	Марка, модель:
	

	Тип транспортного средства:
	

	Год выпуска:
	

	Номер двигателя:
	

	Номер шасси (рама)
	

	Номер кузова:
	


	Регистрационный номер транспортного средства:



	Паспорт транспортного средства:



	Иные сведения об объекте учета<**>
	


	Балансовая стоимость 
	 

	Остаточная стоимость
	

	
	

	Запись осуществил
	_______________________

	Председатель КУМИ
	_______________________

	Дата выдачи                                              

                                                                       
	  ______________________


<*> – Идентификационные данные указываются для транспортных средств

<**> – Иные сведения указываются в случае выписки из реестра акций, долей, вкладов в уставные капиталы и другого движимого имущества, за исключением транспортных средств.

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район 
                              АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  21 января   2015г.  № 3
 р.п. Янгель
«Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Ликвидация 

несанкционированных свалок на территории
МО «Янгелевское городское поселение» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» руководствуясь Уставом Янгелевского городского поселения, в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальной услуги, администрация Янгелевского городского поселения



ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории МО «Янгелевское городское поселение» Нижнеилимского муниципального района. (Приложение)

2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в СМИ «Вести Янгелевского муниципального образования » и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Янгелевского городского поселения: http://www.yangel.3dn.ru
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 

Глава Янгелевского 

городского  поселения                                                                 С.А. Базитов 

                                                                                                                      Приложение 

Постановлением главы

 Янгелевского городского поселения

 № 3 от 21 января 2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского поселения Нижнеилимского  муниципального района»

I. Общие положения

 1. Формулировка муниципальной услуги 

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения Нижнеилимского муниципального района» (далее - Административный регламент) разработан в целях улучшения санитарного состояния территории Янгелевского городского  поселения, соблюдения порядка ликвидации несанкционированных свалок и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги. 

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 24.06.1998 № 89 - ФЗ «Об отходах производства и потребления», Федеральным законом от 10.01.2002 № 7 - ФЗ «Об охране окружающей среды», САНПиНом 42-128-4690-88 «Санитарные правила содержания территорий населённых мест», Правилами «По благоустройству территории Янгелевского городского  поселения» утвержденными Думой Янгелевского городского поселения от 05.04.2012гю  № 127, настоящим Административным регламентом. 

1.3. Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу. 

1.3.1. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Янгелевского городского  поселения. 

П. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.1.1. Конечный результат предоставления муниципальной услуги: 

- ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения; 

- предоставление информации об услуге жителям Янгелевского городского  поселения; 

- обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского  поселения. 

2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги: Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах, сведения о графике (режиме) работы предоставляется в Администрации Янгелевского городского  поселения: 

- посредством размещения материалов на информационных стендах; 

- на личном приеме; 

- с использованием средств телефонной связи. 

2.1.3. Место нахождения Администрации Янгелевского городского  поселения: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, п. Янгель, м-он «Космонавтов», дом 9 «а». Часы работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходной. 

2.1.4.Граждане при обращении могут получить консультации по телефонам: 8 (39566) 67-144, 8(39566) 67-155. 

2.1.5. Порядок информирования о правилах и условиях предоставления муниципальной услуги включает в себя опубликование данного Административного регламента в  СМИ «Вести Янгелевского МО». 

2.2. Условия предоставления муниципальной услуги 

Данная муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

Предоставление услуги производится организацией в течение текущего финансового года в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. 

III. Административные процедуры 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения, вывоз мусора; 

- обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского  поселения. 

Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения, вывоз мусора. 

Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения, вывоз мусора включает в себя: 

- выполнение работ (ручных и механизированных) по ликвидации несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского  поселения. Обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского поселения Обеспечение санитарного содержания территории Янгелевского городского поселения включает в себя: 

- выполнение работ по санитарной очистке и уборке территории Янгелевского городского поселения, вывоз  твердых бытовых отходов и уличного мусора, скапливающихся на территории поселения.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги 
4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль и периодичность проверок, устанавливается правовыми актами и должностными инструкциями. 

4.3. Нарушения установленного Административного регламента, неправомерный отказ в приеме или рассмотрении заявления, затягивание сроков рассмотрения, уклонение от предоставления информации или предоставление недостоверной информации, влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

4.4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Янгелевского городского поселения в соответствии с положениями настоящего Административного регламента. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 
5.1.Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги во внесудебном или судебном порядке. 

5.2.Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана во внесудебном порядке главе Янгелевского городского поселения. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать: 

1) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату; 

3) существо обжалуемых действий (бездействий), решений. 

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 

1)представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

2)знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если: 

1) в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом); 

3) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению);

4) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней. 

5.7. При обжаловании решений принимаемых в ходе реализации муниципальной услуги принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

При обжаловании иных действий (бездействий) должностных лиц допущенных в ходе реализации муниципальной услуги принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.8. Действия (бездействия) должностного лица, его решения могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке, путем подачи заявления в суд в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свободы. 

5.9. Рассмотрение заявлений осуществляется судом в порядке определенном законодательством о гражданском судопроизводстве. 

5.10. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.
	Приложение № 1

к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского поселения Нижнеилимского  муниципального района»


БЛОК – СХЕМА

административных процедур по исполнению муниципальной функции «Ликвидация несанкционированных свалок на территории Янгелевского городского поселения Нижнеилимского  муниципального района»



Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 января  2015г. № 5

р.п. Янгель

«О внесении дополнений и изменений в

постановление № 97 от 29.12.2014г. 

«Об  утверждении административного 

регламента «Согласование инвестиционных

программ организаций, осуществляющих 

регулируемые виды деятельности 

в сфере теплоснабжения» 

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления администрации Янгелевского городского поселения от 05.04.2011г. №16 «Об утверждении порядка разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Янгелевского муниципального образования» администрация Янгелевского городского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести дополнение  и изменения в административный регламент «Согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения»:

 п. 2. стандарт предоставления муниципальной услуги дополнить 

п.п.2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
п.п.2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

  2.В п.5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги внести изменения и читать в следующей редакции приложение №1

3. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в СМИ «Вести Янгелевского муниципального образования » и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Янгелевского городского поселения: http://www.yangel.3dn.ru
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на ведущего специалиста администрации Жучеву Татьяну Григорьевну

Глава Янгелевского

городского поселения                                                                   С.А.Базитов

приложение №1

к Постановлению 

№5 от 29.01.2015г.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении  допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.3.2 Жалоба может быть направлена по почте официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.3.3. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

 -если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.3.4.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.3.5.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы:

 5.4.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.5.1. По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу  принимает одно из следующих решений: 

    - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

    - отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.5.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».

Глава Янгелевского

городского поселения                                                                С.А.Базитов

Российская Федерация
Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 января 2015 г. № 6

р.п. Янгель

«О внесении изменений в Постановление

№ 98  от 29.12.2014г. «Об утверждении

 административного регламента  

предоставления государственной услуги 

по утверждению инвестиционных программ 

организаций,  осуществляющих деятельность 

в сфере водоснабжения и водоотведения»

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных  услуг,  руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления администрации Янгелевского городского поселения от 05.04.2011г. №16 «Об утверждении порядка разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Янгелевского муниципального образования» администрация Янгелевского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести в Административный регламент и название Административного регламента  предоставления государственной услуги по утверждению инвестиционных программ организаций,  осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения утверждённый постановлением администрации Янгелевского городского поселения №  98 от 29.12.2014г.» изменения:

1.1.Название Административного регламента  предоставления государственной услуги по утверждению инвестиционных программ организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения»  читать  в следующей редакции.

- Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и водоотведение»

1.2 Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по утверждению инвестиционных программ организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения»  читать  в следующей редакции ( приложение №1)
2.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в СМИ «Вести Янгелевского муниципального образования » и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Янгелевского городского поселения: http://www.yangel.3dn.ru
3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Янгелевского

городского поселения                                                   Базитов С.А.

                                                                                                       Приложение №1 
                                                                                                  к постановлению Администрации           

                                                                                              Янгелевского городского поселения

                                                                                                   от 29.01.2015г. № 6

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и водоотведение»
1.Общие положения.


1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и водоотведение» (далее  по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур  при согласовании инвестиционных программ организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и водоотведение на территории Янгелевского городского поселения.

 1.2. В административном регламенте используются следующие термины и определения: 

- административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений органов администрации поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-административная процедура - последовательность действий администрации поселения  при  предоставлении муниципальной услуги;

-должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

-заявитель - Гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления  для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих холодное водоснабжение и водоотведение».

 2.2. Получатели муниципальной услуги -  организации, осуществляющие деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения (далее - Заявители).

 2.3.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: согласование инвестиционных программ организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения в порядке, установленном  Правительством РФ.

2.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Янгелевского городского поселения. 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты администрации поселения (далее - специалисты).

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г.№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;

-Постановление Правительства РФ от 29.07.13  №641 «Об инвестиционных и производственных программах организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения»;
-Уставом муниципального образования «Янгелевское городское  поселение»;

2.6.Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

а) заявление о согласовании инвестиционной программы, оформленное на фирменном бланке заявителя;

б) инвестиционная программа по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти;

2.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить, в сети «Интернет» на официальном сайте администрации  Янгелевского городского поселения либо  информационном стенде, находящегося в здании администрации,  на котором  размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

г) режим приема заявителей;

д) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

е) фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

ж) перечень оснований для отказа в приеме документов;

з) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

и) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

        2.8.Информация о предоставлении  Услуги, в том числе о ходе ее исполнения  предоставляется непосредственно в помещениях администрации, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

          2.9. Информация о предоставлении  муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения администрации режиме работы, контактные телефоны и электронный адрес:

665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, п.Янгель м-н Космонавтов дом №9А.  

Телефон 8(39566) 67-1-44

Время работы с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00, кроме субботы и воскресенья. 

 -письменно или по электронной почте через официальный сайт http://www.yangel.3dn.ru
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- предоставление заявления и пакета документов  неуполномоченным лицом;

- предоставление неполного пакета документов. 


2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

 -отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента или предоставление документов не в полном объеме и не по установленной форме, которые заявитель обязан предоставить лично;

-наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

  2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

          2.14. Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в здании администрации по адресу: 665699, Иркутская область, Нижнеилимский район, р.п.Янгель,м-н Космонавтов 9А.  

Прием заявителей осуществляется в кабинете администрации. Кабинет для приема заявителей оборудован табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания заявления и размещения документов. 

В случае подачи заявления с необходимым пакетом документов непосредственно в администрацию, либо поступления заявления в администрацию  по почте, специалист администрации производит регистрацию  заявления в журнале входящей корреспонденции, проставляет входящий штамп. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

 3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

-принятие решения о согласовании инвестиционной программы, организации, осуществляющей деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения;

-принятие решение об отказе в согласовании инвестиционной программы, организации, осуществляющей деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения и направление (выдача) решения заявителю.

3.2.Последовательность и сроки  выполнения административных процедур.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента по почте, лично или посредством подачи в форме электронного документа. 

3.2.2. Регулируемая организация направляет проект разработанной инвестиционной программы на согласование в администрацию поселения, на территории которой осуществляются мероприятия инвестиционной программы, в части мероприятий, обеспечивающих водоснабжение и (или) водоотведение абонентов на территории муниципального образования.

3.2.3Администрация поселения рассматривает проект инвестиционной программы и уведомляет о согласовании или об отказе в согласовании регулируемую организацию в течение 30 дней со дня представления проекта инвестиционной программы на согласование. 

3.2.4. Администрация поселения в соответствии с частью 5 статьи 40Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении" вправе привлекать к рассмотрению проекта инвестиционной программы в целях анализа ее обоснованности независимые организации.

3.2.5. Основанием для отказа в согласовании проекта инвестиционной программы является несоответствие инвестиционной программы техническому заданию.

3.2.6. Регулируемая организация обязана в течение 7 дней после получения уведомления об отказе в согласовании проекта инвестиционной программы доработать его и направить на повторное согласование в администрацию поселения или направить на подписание в администрацию поселения протокол разногласий к проекту инвестиционной программы, подписанный регулируемой организацией.

Администрация поселения не позднее 7 дней со дня получения протокола разногласий к проекту инвестиционной программы обязана его рассмотреть, подписать и направить регулируемой организации.

3.2.7. Администрация поселения обязана рассмотреть доработанный проект инвестиционной программы и уведомить о согласовании или об отказе в согласовании регулируемую организацию в течение 7 дней со дня представления проекта инвестиционной программы на повторное согласование.

4. Формы контроля за исполнением  административного регламента.

Глава поселения и специалист несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении Услуги, правильность и сроки  оформления документов в соответствии с настоящим Регламентом.
Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги осуществляется главой поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении  допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.3.2 Жалоба может быть направлена по почте официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.3.3. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

 -если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.3.4.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.3.5.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы:

 5.4.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.5.1. По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу  принимает одно из следующих решений: 

    - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

    - отказывает в удовлетворении жалобы.

      5.5.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».

Глава Янгелевского  

городского  поселения                                                                    С.А. Базитов

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
_______________________________________________________

 РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 19 января 2015 года  № 5

р.п. Янгель

«Об утверждении перспективного 

плана работы Администрации 

Янгелевского городского  

поселения на 2015 год».

      Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Янгелевского муниципального образования, Регламентом работы администрации Янгелевского городского поселения  в целях координации работы:

1. Утвердить Перспективный план работы администрации Янгелевского городского поселения на 2015 год. (Приложение).

2. Опубликовать данное распоряжение в СМИ «Вестник Янгелевского муниципального образования»

3. Контроль за  исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Янгелевского 

городского поселения                                                                         С.А. Базитов
                                                         Приложение 

                                                           к распоряжению Главы

                                                                               Янгелевского городского поселения

                                                                           от «19» января 2015 года  № 5
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ П Л А Н 

работы Администрации Янгелевского городского поселения

на 2015 год

      Деятельность Янгелевского городского поселения осуществляется на правовой основе, согласно Конституции РФ, законов РФ и Иркутской области, Устава, правовых актов Думы Янгелевского городского поселения.

Деятельность Администрации основывается на принципах:

1. Законности

2. Гласности

3. Соблюдении прав жителей поселения в осуществлении местного самоуправления.

      В целях социально – экономического развития Янгелевского муниципального образования, создания надлежащих условий жизнедеятельности жителей поселения  Администрация обеспечивает в пределах компетенции, определенной законодательством, Уставом муниципального образования, органами самоуправления:

Организационная работа

1. Еженедельное проведение планерок у главы поселения с участием специалистов администрации.

1.1. коммунальная сфера;

1.2. социальная сфера;

1.3. контроль исполнения;

1.4. молодёжная политика;

1.5. земельно-правовая сфера;

1.6. муниципальное имущество.

2. Ежемесячное проведение планерок у главы поселения с участием руководителей организаций, предприятий, учреждений (административный совет) 

3. Участие в проведении собраний (сходов) жителей поселения.

4. Повышение профессионального уровня:

Через систему семинаров.

5. Планирование работы администрации осуществлять в следующем порядке:

Готовить:

- Годовые планы специалистов.                                       Срок до 20 декабря.

Исполнители специалисты администрации. отв. Южакова Е.С.

- Месячные планы специалистов. К 20 числу каждого месяца.

Исполнители: специалисты администрации. отв. Южакова Е.С.

6. Отчетность:

6.1. Отчеты по работе за отчетный период представляют:

- специалисты к 20 декабря; отв. Южакова Е.С.

6.2. О работе за месяц:

- специалисты к  20 числу каждого месяца. отв. Южакова Е.С.

7. Контроль за исполнением документов:

- анализировать ход исполнения постановлений мэра района (где есть задания Главам поселений), своих собственных, готовить своевременно документы, определяющие исполнение, направлять при необходимости информации в установленные сроки в районную администрацию.

Отв. Южакова Е.С.

- доводить до жителей поселения информацию о выполнении распоряжений, постановлений Главы Поселения.

Постоянно.  Через средства массовой информации.

Ответственные: специалисты администрации.

8. Организация приема населения по личным вопросам:

- прием по личным вопросам главы поселения с участием специалистов администрации.

Каждая среда  с 16.00 час. 

9. Взаимодействие с поселением
- через планерные совещания.

- участие главы поселения, специалистов администрации поселения в заседаниях  Думы поселения.

- через другие совещания по актуальным вопросам жизнеобеспечения поселения,

- через проведение собраний (сходов) жителей поселения.

10. Взаимодействие со средствами массовой информации:

- «Вести Янгелевского Муниципального образования»,  2-3 раза в месяц.

Отв. Южакова Е.С. 

11. Взаимодействие с общественными организациями:

- принимать участие в заседаниях Совета ветеранов, Женсовета и других общественных  движениях.

Отв. Едрихинская О.И.

12. Взаимодействие с районной администрацией:

- своевременно предоставлять информацию, 

- отчеты, 

- справки на запросы руководства районной администрации, руководителей структурных подразделений районной администрации.

Отв. Специалисты администрации.

13. Взаимодействие с Думой поселения:

- своевременно готовить материалы к заседанию Думы поселения;

- доводить решения до исполнителей;

- готовить отчеты и информацию на запросы депутатов;

- принимать участие в реализации Решений Думы поселения.

Провести совещания, собрания, заседания

ЯНВАРЬ
 • Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю. 
ФЕВРАЛЬ
 • Собрание « Отчет о деятельности органов местного самоуправления за 2014 г.»

• Собрание «Отчет Главы Поселения о социально-экономическом положении за 2014 г.»
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный Совет «О социально-экономическом сотрудничестве между администрацией и организациями и  ИП, осуществляющими свою деятельность на территории Янгелевского городского поселения», «О ходе отопительного сезона», «О подготовке и проведению зимних сельских игр»

• Заседание Административной комиссии.

МАРТ

•  Собрание «Отчет об исполнении бюджета за 2014 г.»
• Административный Совет «О ходе отопительного сезона», «Согласование и утверждение мероприятий по благоустройству территории поселения и дальнейшему развитию парковой зоны».

• Административный Совет « О подготовке к пожароопасному периоду», «О подготовке к паводковому периоду».
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

АПРЕЛЬ

•Административный Совет «О подготовке к празднованию 70-ти летия Победы в ВОВ 1941-1945 гг.», «О проведении субботника по очистке территорий от мусора», «О ходе отопительного сезона».
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

МАЙ

• Административный совет «Организация летнего отдыха школьников и молодёжи», «Об организации трудового, экологического отрядов в летний период. Привлечение «трудных» подростков из «неблагополучных» семей», «О подготовке к участию в районных летних играх»

• Заседание жилищно-бытовой комиссии. 

• Заседание комиссии по земельному контролю. 
• Заседание Административной комиссии.

ИЮНЬ

• Административный Совет «Анализ отопительного сезона 2014-2015г.г.,  подготовка к отопительному сезону 2015–2016г.г.», «Анализ энергоэффективности коммунальных услуг», «Подготовка мероприятий к дню поселка» 
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Заседание Совета Ветеранов: «О подготовке и проведении Дня памяти и скорби».

• Заседание жилищно-бытовой комиссии. 

ИЮЛЬ

• Административный совет «О создании нормативного запаса топлива к отопительному сезону 2015-2016 г.г. Отчеты управляющих компаний о подготовке к отопительному сезону и ремонту жилфонда».

• Заседание комиссии по земельному вопросу.

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.

АВГУСТ

• Административный Совет «Экологический контроль. Безопасность на водах. Пожароопасный период. Отчет о подготовке к отопительному сезону».

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный совет «Отчеты МО о ходе выполнения условий Соглашений о социально-экономическом сотрудничестве и принятие решений».

• Заседание Административной комиссии. 

СЕНТЯБРЬ

• Административный Совет «Начало отопительного сезона, отчеты управляющих компаний о  выполнении мероприятий по подготовке к отопительному сезону и ремонту жилфонда».

• Заседание «Об итогах проведения акции «Школьник»», «Комендантский час».

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

ОКТЯБРЬ

• Административный Совет «Планы мероприятий и программ на 2016 год требующие со финансирования (вхождение в областные программы), «По подготовке ко Дню матери»

• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный совет «О профилактике правонарушений. О ходе отопительного сезона»

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
НОЯБРЬ

• Административный Совет «Проект Бюджета на 2016 год»
• Мероприятия по взысканию задолженности по арендной плате по договорам аренды муниципального имущества и земельных участков.

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Заседание Административной комиссии.

• Административный совет «О ходе отопительного сезона»

ДЕКАБРЬ

• Административный Совет «О ходе отопительного сезона», «О подготовке и проведении Новогодних мероприятий на территории поселения»

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

Запланированы для проведения следующие мероприятия:

ЯНВАРЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	«Святочные гадания» - для девушек, молодых женщин поселения.
	МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	 «В гостях у Дедушки Мороза» - детский утренник для детей 
	МКУК КДЦ «Спутник»

	3
	Рождественские праздники – народные традиции и обряды.

«Раз в крещенский вечерок» посиделки для ветеранов, пенсионеров
	КДЦ «Спутник»

	4
	«Татьянин день» - студенческая вечеринка.


	МКУК КДЦ «Спутник»

	5
	Спортивные соревнования по волейболу

(районные)
	Администрация ЯГП

	6
	Лыжня России
	Администрация ЯГП


ФЕВРАЛЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	«Тещины блины» - вечер отдыха для пенсионеров.
	МКУК КДЦ «Спутник»,

Администрация ЯГП

	2
	«Широка масленица – хороша боярыня!»


	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник».
	

	3
	Смотр песни и строя к 23 февраля.
	МОУ «Янгелевская СОШ», Администрация ЯГП

	4
	«Посылка солдату», «Письмо солдату» - традиционные акции
	МКУК КДЦ «Спутник», Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ»

	5
	Районный конкурс «Байкальская звезда»

дети-инвалиды, опекаемые
	Администрация ЯГП

	6
	«Весеннее вдохновение» - подготовка и участие в районном фестивале.
	Администрация ЯГП

	7
	Концертно-конкурсная программа «Мой папа самый лучший!»
	КДЦ «Спутник»


МАРТ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Мероприятия, посвященные Международному женскому дню – 8 марта
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	«Для милых женщин» - вечер отдыха для общественных организаций
	Администрация ЯГП

	3
	«Проводы зимы» - народное гуляние


	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	4
	Зимние районные сельские игры
	Администрация ЯГП

	5
	Районный конкурс «Почетная семья»
	Администрация ЯГП


АПРЕЛЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	«День смеха»- конкурсно – развлекательная программа.
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню Космонавтики
	МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	3
	Подготовка и участие во втором туре районного фестиваля «Весеннее вдохновение»
	Администрация ЯГП

	4
	Конкурс плакатов, стихов, буклетов к Всемирному Дню Здоровья. 
	Администрация ЯГП

	5
	Пасхальные мероприятия
	МКУК КДЦ «Спутник»

	8
	Всероссийская акция «Георгиевская ленточка»
	Администрация ЯГП


МАЙ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Праздничные мероприятия, посвященные  70 ой годовщине великой Победы в ВОВ
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2


	Акция «Открытка ветерану»,

«Подарок ветерану»
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник».

	3
	Районные спортивные соревнования, посвященные Дню Победы в ВОВ
	Администрация ЯГП

	4
	«День победы!» - праздничный концерт. 
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	5
	«Голубой огонек» - вечер встреча за столиками. Праздничная программа.
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	6
	Мероприятия, посвященные Международному дню семьи
	Администрация ЯГП,  МКУК КДЦ «Спутник»

	7
	«Последний звонок» - праздничное мероприятие в школе. 


	МОУ «Янгелевская СОШ»


ИЮНЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Проведение праздничных мероприятий, посвященных Дню защиты детей.
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Выпускной вечер 

для выпускников 11 класса средней школы


	МОУ «Янгелевская СОШ»

	3
	«День памяти и скорби» вечер- встреча 

За столиками совета ветеранов
	Администрация ЯГП

	4
	День молодежи

Развлекательная программа, праздничная

дискотека
	Администрация, МКУК КДЦ «Спутник»

	5
	Участие в районной акции, посвященной борьбе с наркоманией «Я выбираю жизнь!»
	Администрация ЯГП

	6
	День поселка
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	7
	Сельские районные летние игры
	Администрация ЯГП


ИЮЛЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Иван - Купала
	МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	День Семьи, Любви и Верности

Праздничные мероприятия
	Администрация, МКУК КДЦ «Спутник»


АВГУСТ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Мероприятия посвященные «Дню физкультурника»
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Акция «Школьник», «Портфель», «Каждый ребенок за парту»
	Администрация


СЕНТЯБРЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	День Знаний
	МОУ «Янгелевская СОШ»

	2
	«Ветеранам глубинки – народное внимание и заботу»
	Администрация ЯГП

	3
	«Дары осени» - ярмарка
	Администрация ЯГП


ОКТЯБРЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Мероприятия, посвященные Дню пожилого человека  (встречи, концерты, игровые программы)
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Районный конкурс «Осень жизни - пора золотая»
	Администрация ЯГП

	3
	Проведение и организация мероприятий посвященных Дню учител
	МОУ «Янгелевская СОШ»

	4
	Мероприятия, посвященные дню рождения 

М.К. Янгеля
	КДЦ «Спутник»,

МОУ «Янгелевская СОШ»

	5
	Районная выставка «невозможное - возможно»
	Администрация ЯГП

	6

	Кубок молодежи (районные соревнования по волейболу)

	Администрация ЯГП


НОЯБРЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1.
	«День согласия и народного единства» Концерт
	КДЦ «Спутник»

	2.
	Соревнования по плаванию (районные)
	Администрация ЯГП

	3
	Мероприятия, посвященные Дню матери
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»


ДЕКАБРЬ

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Всероссийская молодежная акция «Мы граждане России»
	Администрация ЯГП

	2
	Мероприятия, посвященные декаде для людей с ограниченными возможностями
	Администрация ЯГП

	3
	Праздничные мероприятия, посвященные Новому 2016году (по отдельному плану)
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник».

	4
	Месячник профилактики наркомании и других социально-негативных явлений.
	Администрация ЯГП


График проведения собраний жителей поселения по отчетам главы Поселения «О работе органов местного самоуправления за 2014 -2015 г. г.»:

Февраль, Март, 

Сентябрь, Октябрь

Специалистами администрации осуществляется следующая работа:

1. Выдача справок, входящих в полномочия администрации поселения;

2. Регистрация входящей и исходящей документации;

3. Подготовка проектов Постановлений, Распоряжений;

4. Осуществление нотариальных действий:

- удостоверять завещания;

- удостоверять доверенности;

- свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

- свидетельствовать подлинность подписи на документах;

- принимать меры по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по управлению им.

5. Предоставление сведений в Нотариальную палату Иркутской области;

6. Ведение и предоставление Регистра НПА в Отдел по ведению регистра;

7. Предоставление отчетов в прокуратуру;

8. Предоставление Регистра НПА и заключение экспертиз принятых

нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции, 

в прокуратуру;

9. Работа с обращениями граждан: 

Оформление документации по обращениям граждан. 

Статистическая отчетность о работе с обращениями граждан в МО «Янгелевское городское поселение»;

10. Формирование архива администрации Янгелевского городского поселения;

11. Консультирование населения по вопросам занятости населения;

12. Выпуск информационного издания «Вести Янгелевского МО»

13. Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения:

- Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство,  ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения, осуществление в случаях, предусмотренным Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, оформление пакета документов на оформление земельных участков в аренду и личную собственность;

14. Обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля. Заключение договоров социального найма жилого помещения;

15. Предоставление отчетов в Росстат по Иркутской области;

16. Предоставление отчетов в отдел коммунального хозяйства администрации района;

17. Оформление документов на передачу жилого помещения в личную собственность граждан;

18.  Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирование парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог  и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

19. Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

20. Создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

21. Утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории Поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

22. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

23.Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

24. Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов;

25. Организация работы по созданию необходимых условий для предпринимательской деятельности в области ЖКХ, содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

26. Организация ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

27. Предоставление отчетов о деятельности комиссии по урегулированию конфликта интересов;

28.  Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения; участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;  

29. Консультирование населения по вопросам Пенсионного законодательства;

30.Справочно-информационная работа по социальным вопросам;

31. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Поселения услугами организаций культуры;

32. Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

33. Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью; 

34. Работа с комиссией по делам несовершеннолетних,  взаимосвязь с инспектором по делам несовершеннолетних;

35. Работа с  административной комиссией - взаимосвязь с участковым инспектором;

36. Предоставление отчетов по повышению доходной части бюджета в районное финансовое управление;

37. Оформление финансовых отчетов;

38. Внесение изменений в проект бюджета поселения, исполнение бюджета поселения;

39. Формирование реестра закупок и реестра контрактов для муниципальных нужд;

40. Выполнение программ социально-экономического развития поселения;

41. Разработка и предоставление на утверждение в Думу Янгелевского ГП нормативных правовых актов;

42. Дежурство в выходные и праздничные дни.

Перспективный план учебы на 2015 г.

Посещать семинары -  практикумы:

- информационные технологии, направленные на повышение эффективности деятельности муниципалитетов»;

- «об изменениях в законодательстве о социальной защите»;

- «О заключениях в законодательстве о социальной защите»;

-  «О положении дел на рынке труда в связи с обострением экономической ситуации»;

- «Размещение муниципального заказа, изменения в законодательстве»;

- «О программах социально-экономического развития»; 

- «Правовое положение муниципальных учреждений» (Применение ФЗ № 83 от 08.05.10 г.) 

- «Нотариальная деятельность на муниципальном уровне» и другие.

-«об изменениях в пенсионном законодательстве»

-«кадровые вопросы» 

Глава Янгелевского городского поселения                                                                     С.А. Базитов

Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  19 января 2015 года  №  2

р.п. Янгель

«Об утверждении Порядка  ведения  

муниципальной  долговой книги 

Янгелевского муниципального образования»

В соответствии со статьями 121 Бюджетного Кодекса  Российской Федерации и Решение Думы Янгелевского городского поселения  № 124 от 30.08.2011г. «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Янгелевском городском поселении», администрация Янгелевского городского  поселения 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Порядок  ведения муниципальной долговой книги Янгелевского муниципального образования  (прилагается).

2. Опубликовать данное Постановление в СМИ «Вести Янгелевского муниципального образования» и  разместить на официальном сайте администрации Янгелевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава Янгелевского 

городского поселения
      С.А.Базитов
Приложение 1к Постановлению администрации

Янгелевского городского поселения 

Нижнеилимского района

№ 2 от 19 января 2015г.

Порядок ведения муниципальной долговой книги

Янгелевского муниципального образования.

I. Общие положения

1.Настоящий Порядок определяет процедуры ведения муниципальной долговой книги Янгелевского муниципального образования (далее - Долговая книга), регистрации и учета долговых обязательств Янгелевского муниципального образования в Долговой книге, устанавливает состав информации, вносимой в Долговую книгу, порядок и срок ее внесения в Долговую книгу, порядок хранения Долговой книги. 

В Долговой книге осуществляется учет и регистрация государственных долговых обязательств Янгелевского  муниципального образования

2. Ведение Долговой книги осуществляет финансовый орган администрации Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района

Долговая книга содержит сведения об обязательствах  Янгелевского муниципального образования по:

а) государственным ценным бумагам Янгелевского муниципального образования;

б) бюджетным кредитам, привлеченным в местный бюджет Янгелевского муниципального образования от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

в) кредитам, полученным Янгелевским   муниципальным образованием от кредитных организаций, иностранных банков и международных финансовых организаций;

г) государственным гарантиям Янгелевского муниципального образования.

3. В Долговой книге информационно указываются следующие данные:

1) верхний предел государственного долга Янгелевского муниципального образования, Утвержденный Решением Думы Янгелевского городского поселения о местном  бюджете по состоянию на 1 января года, следующего за текущим финансовым годом;

2) фактический объем муниципального долга Янгелевского муниципального образования по состоянию на отчетную дату.

4. Информация о долговых обязательствах вносится в Долговую книгу в срок, не превышающий пять рабочих дней с момента возникновения, изменения, исполнения полностью или частично соответствующего обязательства.

5. Долговые обязательства регистрируются в валюте их возникновения. Долговые обязательства в иностранной валюте перед Российской Федерацией, возникающие в рамках использования целевых иностранных кредитов (заимствований), учитываются в валюте Российской Федерации по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации.

6. Записи в Долговой книге производятся на основании документов (оригиналов или заверенных копий), подтверждающих возникновение, изменение, исполнение полностью или частично долгового обязательства.

7. Долговая книга ведется в электронном виде с ежегодным составлением на бумажном носителе по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

8. Исполнительные органы государственной власти Иркутской области, федеральные органы государственной власти, Контрольно-счетная палата Иркутской области, Законодательное Собрание Иркутской области, кредиторы Янгелевского муниципального образования, а также принципалы и бенефициары получают копию Долговой книги на основании письменного запроса с обоснованием необходимости запрашиваемой информации.

       9. Выписка из Долговой книги по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным, составляется по форме, установленной приложением 1 к настоящему Порядку, и ежемесячно размещается на официальном сайте Администрации Янгелевского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в срок не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем.

10. После завершения финансового года долговые обязательства, исполненные в течение текущего финансового года, исключаются из Долговой книги.

II. Состав информации, вносимой в Долговую книгу

11. Долговая книга содержит сведения:

- порядковый номер долгового обязательства;

- дата регистрации долгового обязательства;

- регистрационный код обязательства;

- вид долгового обязательства, дата и номер договора заимствования,

предоставления гарантии;

- основание возникновения долгового обязательства;

- наименование заемщика, кредитора;

- дата возникновения долгового обязательства;

- плановая и фактическая дата исполнения долгового обязательства;

- объем долгового обязательства;

- стоимость обслуживания долгового обязательства;

- форма обеспечения обязательств;

- задолженность по основному долгу, процентам, штрафам на начало отчетного года и на отчетную дату;

- информация о просроченной задолженности;

- информация о начислении, погашении основного долга, процентов, штрафов.

III. Порядок регистрации долговых обязательств в Долговой книге

12. Регистрация долговых обязательств осуществляется путем присвоения регистрационного номера долговому обязательству и внесения соответствующих записей в Долговую книгу.

13. Присваиваемый долговому обязательству регистрационный номер состоит из семи знаков:

Х-ХХ/ХХХХ, где

X - порядковый номер раздела Долговой книги;

- XX - две последние цифры года, в течение которого возникло долговое обязательство;

/ХХХХ - порядковый номер долгового обязательства в разделе Долговой книги.

Внутри разделов регистрационные записи осуществляются в хронологическом порядке нарастающим итогом.

IV. Порядок хранения Долговой книги

14. Долговая книга по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным, печатается на бумажном носителе, подписывается Главой Янгелевского муниципального образования, пронумеровывается, прошивается, заверяется печатью и подлежит постоянному хранению. 

V. Объем информации о долговых обязательствах Янгелевского муниципального образования, порядок и сроки ее передачи в министерство финансов Иркутской области

15. Финансовый орган администрации Янгелевского городского поселения Нижнеилимского района ежемесячно представляют в финансовый орган Нижнеилимского муниципального образования  информацию о долговых обязательствах  Янгелевского муниципального образования, отраженных в муниципальной долговой книге.

16. Финансовый орган  Нижнеилимского муниципального района Иркутской области осуществляют сбор информации, указанной в п. 15 настоящего Порядка, и ежемесячно, не позднее 6 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляют ее в электронном виде совместно с информацией о собственных долговых обязательствах, отраженных в муниципальной долговой книге, в министерство финансов Иркутской области в автоматизированной системе, предназначенной для формирования, проверки, свода отчетности по исполнению бюджета.

Приложение 1
К Порядку Ведения муниципальной долговой книги

Янгелевского муниципального образования
Выписка из муниципальной  долговой книги Янгелевского муниципального образования по состоянию
                   на _____________________________г.
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Объект числится в Росреестре?





Подготовка выписки из Росреестра





Подготовка справки об отсутствии запрашиваемой информации





Выдача выписки из Росреестра





Выдача справки об отсутствии запрашиваемой информации








Выявление мест несанкционированного размещения отходов





Предоставление информации в администрацию поселения





Организация и выполнение управляющей организацией работ по ликвидации несанкционированных свалок





Определение размера площадей, занятых под несанкционированные места складирования, хранения отходов





Подтверждение информации о местах несанкционированных свалок





Поступление информации от физических и юридических лиц





Подготовка управляющей организацией  расчета затрат на организацию уборки мусора с несанкционированных свалок и утверждение муниципального задания на исполнение муниципальной функции








Создание комиссии и проведение комиссионного обследования несанкционированных мест складирования, хранения отходов





Управляющая организация коммунального хозяйства, при проведении ежеквартальных обследований мест, где ранее находились несанкционированные свалки











