Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯНГЕЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ _______________________________________________________

 РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 10 января 2014 года  № 1
р.п. Янгель

«Об утверждении перспективного 

плана работы Администрации 
Янгелевского городского  
поселения на 2014 год».

      Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Янгелевского муниципального образования, Регламентом работы администрации Янгелевского городского поселения  в целях координации работы:

1. Утвердить Перспективный план работы администрации Янгелевского городского поселения на 2014 год. (Приложение).

2. Опубликовать данное распоряжение в СМИ «Вестник Янгелевского муниципального образования»

3. Контроль за  исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Янгелевского 
городского поселения                                                                         С.А. Базитов
Рассылка: в дело, районная администрация орг. отдел, 

Южакова Е.С.

67-1-44
                                                          Приложение 

                                                           к распоряжению Главы
                                                                               Янгелевского городского поселения

                                                                           от «10» января 2014 года  № 1
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ П Л А Н 

работы Администрации Янгелевского городского поселения

на 2014 год
      Деятельность Янгелевского городского поселения осуществляется на правовой основе, согласно Конституции РФ, законов РФ и Иркутской области, Устава, правовых актов Думы Янгелевского городского поселения.

Деятельность Администрации основывается на принципах:

1. Законности

2. Гласности

3. Соблюдении прав жителей поселения в осуществлении местного самоуправления.

      В целях социально – экономического развития Янгелевского муниципального образования, создания надлежащих условий жизнедеятельности жителей поселения  Администрация обеспечивает в пределах компетенции, определенной законодательством, Уставом муниципального образования, органами самоуправления:

Организационная работа

1. Еженедельное проведение планерок у главы поселения с участием специалистов администрации.

1.1. коммунальная сфера;

1.2. социальная сфера;

1.3. контроль исполнения;

1.4. молодёжная политика;
1.5. земельно-правовая сфера;

1.6. муниципальное имущество.

2. Ежемесячное проведение планерок у главы поселения с участием руководителей организаций, предприятий, учреждений (административный совет) 
3. Участие в проведении собраний (сходов) жителей поселения.
4. Повышение профессионального уровня:

Через систему семинаров.
5. Планирование работы администрации осуществлять в следующем порядке:

Готовить:

- Годовые планы специалистов.                                       Срок до 20 декабря.

Исполнители специалисты администрации. отв. Южакова Е.С.

- Месячные планы специалистов. К 20 числу каждого месяца.

Исполнители: специалисты администрации. отв. Южакова Е.С.

6. Отчетность:

6.1. Отчеты по работе за отчетный период представляют:

- специалисты к 20 декабря; отв. Южакова Е.С.

6.2. О работе за месяц:

- специалисты к  20 числу каждого месяца. отв. Южакова Е.С.
7. Контроль за исполнением документов:

- анализировать ход исполнения постановлений мэра района (где есть задания Главам поселений), своих собственных, готовить своевременно документы, определяющие исполнение, направлять при необходимости информации в установленные сроки в районную администрацию.

Отв. Южакова Е.С.

- доводить до жителей поселения информацию о выполнении распоряжений, постановлений Главы Поселения.

Постоянно.  Через средства массовой информации.

Ответственные: специалисты администрации.

8. Организация приема населения по личным вопросам:

- прием по личным вопросам главы поселения с участием специалистов администрации.

Каждая среда  с 16.00 час. 

9. Взаимодействие с поселением
- через планерные совещания.

- участие главы поселения, специалистов администрации поселения в заседаниях  Думы поселения.

- через другие совещания по актуальным вопросам жизнеобеспечения поселения,

- через проведение собраний (сходов) жителей поселения.

10. Взаимодействие со средствами массовой информации:

- «Вести Янгелевского Муниципального образования»,  2-3 раза в месяц.

Отв. Южакова Е.С. 

11. Взаимодействие с общественными организациями:

- принимать участие в заседаниях Совета ветеранов, Женсовета и других общественных  движениях.

Отв. Едрихинская О.И.

12. Взаимодействие с районной администрацией:

- своевременно предоставлять информацию, 

- отчеты, 

- справки на запросы руководства районной администрации, руководителей структурных подразделений районной администрации.

Отв. Специалисты администрации.

13. Взаимодействие с Думой поселения:
- своевременно готовить материалы к заседанию Думы поселения;

- доводить решения до исполнителей;

- готовить отчеты и информацию на запросы депутатов;

- принимать участие в реализации Решений Думы поселения.
Провести совещания, собрания, заседания

ЯНВАРЬ

•  Административный Совет «О ходе отопительного сезона»

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный Совет «О социально-экономическом сотрудничестве между администрацией и организациями и  ИП, осуществляющими свою деятельность на территории Янгелевского городского поселения».

ФЕВРАЛЬ
• Административный Совет «О ходе отопительного сезона» 
•  Собрание  «Отчет о деятельности правоохранительных органов за 2013 г.»
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный Совет «О подготовке и проведению зимних сельских игр»
• Заседание Административной комиссии.

МАРТ

•  Собрание «Отчет об исполнении бюджета за 2013 г.»
• Собрание «Отчет Главы Поселения о социально-экономическом положении за 2013 г.»
• Собрание « Отчет о деятельности органов местного самоуправления за 2013 г.»
• Административный Совет «О ходе отопительного сезона», «Согласование и утверждение мероприятий по благоустройству территории поселения»
• Административный Совет « О подготовке к пожароопасному периоду», «О подготовке к паводковому периоду».
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

АПРЕЛЬ

•Административный Совет «О подготовке к празднованию годовщины Победы в ВОВ 1941-1945 гг.», «О проведении субботника по очистке территорий от мусора»
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный совет «О ходе отопительного сезона», «О разработке и утверждению мероприятий по подготовке поселения к проведению районных летних игр».
МАЙ

• Административный совет «Организация летнего отдыха школьников и молодёжи», «Об организации трудового, экологического отрядов в летний период. Привлечение «трудных» подростков из «неблагополучных» семей».

• Заседание жилищно-бытовой комиссии. 
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный Совет «О ходе выполнения мероприятий по подготовке поселения к проведению районных летних игр». 
• Заседание Административной комиссии.
ИЮНЬ
• Административный Совет «Анализ отопительного сезона 2013-2014г.г.,  подготовка к отопительному сезону 2014 – 2015 г.г.», «Анализ энергоэффективности коммунальных услуг». 
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Заседание Совета Ветеранов: «О подготовке и проведении Дня памяти и скорби».

• Заседание жилищно-бытовой комиссии. 
• Административный совет «О ходе выполнения мероприятий по подготовке поселения к проведению районных летних игр», « Подготовка мероприятий к Дню Поселка (юбилейная дата – 25 лет)».
ИЮЛЬ
• Административный совет «О создании нормативного запаса топлива к отопительному сезону 2014-2015 г.г. Отчеты управляющих компаний о подготовке к отопительному сезону и ремонту жилфонда»
• Заседание комиссии по земельному вопросу.

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Административный совет «Анализ проведения летних районных спортивных игр», «Мероприятия по благоустройству территории поселения и дальнейшему развитию парковой зоны».
АВГУСТ
• Административный Совет «Экологический контроль. Безопасность на водах. Пожароопасный период. Отчет о подготовке к отопительному сезону».
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный совет «Отчеты МО о ходе выполнения условий Соглашений о социально-экономическом сотрудничестве и принятие решений».

• Заседание Административной комиссии. 

СЕНТЯБРЬ
• Административный Совет «Начало отопительного сезона, отчеты управляющих компаний о  выполнении мероприятий по подготовке к отопительному сезону и ремонту жилфонда».

• Заседание «Об итогах проведения акции «Школьник»», «Комендантский час».
• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Собрание  «Итоги работы за 1 полугодие 2014года.»

ОКТЯБРЬ
• Административный Совет « Имущественные отношения, Планы мероприятий и программ на 2015 год требующие со финансирования (вхождение в областные программы), «По подготовке ко Дню матери»
• Заседание комиссии по земельному контролю.

• Административный совет «О профилактике правонарушений. О ходе отопительного сезона»

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
НОЯБРЬ

• Административный Совет «Проект Бюджета на 2015 год»
• Мероприятия по взысканию задолженности по арендной плате по договорам аренды муниципального имущества и земельных участков.

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.
• Заседание Административной комиссии.

• Административный совет «О ходе отопительного сезона»

ДЕКАБРЬ
• Административный Совет «О ходе отопительного сезона»
• Административный совет «О подготовке и проведении Новогодних мероприятий на территории поселения»

• Заседание жилищно-бытовой комиссии.
• Заседание комиссии по земельному контролю.

Запланированы для проведения следующие мероприятия:
ЯНВАРЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	«Рождественские гадания» - для девушек, молодых женщин поселения.
	МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	 «Новогодняя сказка» - детский утренник для детей 
	МКУК КДЦ «Спутник»

	3
	Рождественские праздники – народные традиции и обряды.

«Раз в крещенский вечерок» посиделки для ветеранов, пенсионеров
	КДЦ «Спутник»

	4
	«Татьянин день» - студенческая вечеринка.


	МКУК КДЦ «Спутник»

	5
	Спортивные соревнования по волейболу
(районные)
	Администрация ЯГП

	6
	Лыжня России
	Администрация ЯГП


ФЕВРАЛЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Тещины блины» - вечер отдыха для пенсионеров.
	МКУК КДЦ «Спутник»,

Администрация ЯГП

	2
	Широка масленица – хороша боярыня!»


	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник».
	

	3
	Смотр песни и строя к 23 февраля.
	МОУ «Янгелевская СОШ», Администрация ЯГП

	4
	«Посылка солдату», «Письмо солдату» - традиционные акции
	МКУК КДЦ «Спутник», Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ»

	5
	Районный конкурс «Байкальская звезда»
дети-инвалиды, опекаемые
	Администрация ЯГП

	6
	«Весеннее вдохновение» - подготовка и участие в районном фестивале.
	Администрация ЯГП

	7
	Концертно- конкурсная программа «Мой папа самый лучший!»
	КДЦ «Спутник»


МАРТ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Мероприятия, посвященные Международному женскому дню – 8 марта
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	«Для милых женщин» - вечер отдыха для общественных организаций
	Администрация ЯГП

	3
	«Проводы зимы» - народное гуляние


	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	4
	Зимние сельские игры
	Администрация ЯГП

	5
	Районный конкурс «Почетная семья»
	Администрация ЯГП


АПРЕЛЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	«День смеха»- конкурсно – развлекательная программа.
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Праздничные мероприятия посвященные Дню Космонавтики
	МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	3
	Подготовка и участие во втором туре районного фестиваля «Весеннее вдохновение»
	Администрация ЯГП

	4
	Конкурс плакатов, стихов, буклетов к Всемирному Дню Здоровья.. 
	Администрация ЯГП

	5
	Пасхальные мероприятия
	МКУК КДЦ «Спутник»

	8
	Всероссийская акция «Георгиевская ленточка»
	Администрация ЯГП


МАЙ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Праздничные мероприятия посвященные  Дню Победы в ВОВ
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2


	Акция «Открытка ветерану»,

«Подарок ветерану»
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник».

	3
	Районные спортивные соревнования посвященные Дню Победы в ВОВ
	Администрация ЯГП

	4
	«День победы!» - праздничный концерт. 
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	5
	«Голубой огонек» - вечер встреча за столиками. Праздничная программа.
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	6
	Мероприятия, посвященные Международному дню семьи
	Администрация ЯГП,  МКУК КДЦ «Спутник»

	7
	«Последний звонок» - праздничное мероприятие в школе. 


	МОУ «Янгелевская СОШ»


ИЮНЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Проведение праздничных мероприятий, посвященных Дню защиты детей.
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Выпускной вечер 

для выпускников 11 класса средней школы


	МОУ «Янгелевская СОШ»

	3
	«День памяти и скорби» вечер- встреча 

За столиками совета ветеранов
	Администрация ЯГП

	4
	День молодежи

Развлекательная программа, праздничная

дискотека
	Администрация, МКУК КДЦ «Спутник»

	5
	Участие в районной акции, посвященной борьбе с наркоманией «Я выбираю жизнь!»
	Администрация ЯГП

	6
	День поселка – юбилей 25 лет праздничные мероприятия
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	7
	Сельские летние игры
	


ИЮЛЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Иван - Купала
	МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	День Семьи, Любви и Верности

Праздничные мероприятия
	Администрация, МКУК КДЦ «Спутник»


АВГУСТ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Мероприятия посвященные «Дню физкультурника»
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»

	2
	Акция «Школьник»
	Администрация


СЕНТЯБРЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	День Знаний
	МОУ «Янгелевская СОШ»

	2
	«Ветеранам глубинки – народное внимание и заботу»
	Администрация ЯГП

	3
	«Дары осени» - ярмарка
	Администрация ЯГП


ОКТЯБРЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Мероприятия, посвященные Дню пожилого человека  (встречи, концерты, игровые программы)
	Администрация ЯГП, МКУК КДЦ «Спутник»



	2
	Районный конкурс «Осень жизни- пора золотая»
	Администрация ЯГП

	3
	Проведение и организация мероприятий посвященных Дню учителя
	МОУ «Янгелевская СОШ»

	4
	Мероприятия, посвященные дню рождения 

М.К. Янгеля
	КДЦ «Спутник»,

МОУ «Янгелевская СОШ»

	5
	Районная выставка «невозможное- возможно»
	Администрация ЯГП

	6
	Кубок молодежи (районные соревнования по волейболу)
	Администрация ЯГП


НОЯБРЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1.
	«День согласия и народного единства» Концерт
	КДЦ «Спутник»

	2.
	Соревнования по плаванию (районные)
	Администрация ЯГП

	3
	Мероприятия посвященные Дню матери
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник»


ДЕКАБРЬ
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

	1
	Всероссийская молодежная акция «Мы граждане России»
	Администрация ЯГП

	2
	Мероприятия посвященные декаде для людей с ограниченными возможностями
	Администрация ЯГП

	3
	Праздничные мероприятия, посвященные Новому 2015году (по отдельному плану)
	Администрация ЯГП, МОУ «Янгелевская СОШ», МКУК КДЦ «Спутник».

	4
	Месячник профилактики наркомании и других социально-негативных явлений.
	Администрация ЯГП


График проведения собраний жителей поселения по отчетам главы Поселения «О работе органов местного самоуправления за 2013 -2014 г. г.»:

Февраль, Март, 

Сентябрь, Октябрь
Специалистами администрации осуществляется следующая работа:
1) Выдача справок, входящих в полномочия администрации поселения;

2) Регистрация входящей и исходящей документации;

3) Подготовка проектов Постановлений, Распоряжений;

4) Осуществление нотариальных действий:

- удостоверять завещания;

- удостоверять доверенности;

- свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

- свидетельствовать подлинность подписи на документах;
- принимать меры по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по управлению им.

5. Ведение и предоставление Регистра НПА в Отдел по ведению регистра;
6. Предоставление отчетов в прокуратуру;

7. Предоставление Регистра НПА и заключение экспертиз принятых

нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции, 

в прокуратуру;

8. Работа с обращениями граждан: 

Оформление документации по обращениям граждан. 

Статистическая отчетность о работе с обращениями граждан в МО «Янгелевское городское поселение»;

9. Формирование архива администрации Янгелевского городского поселения;

10. Консультирование населения по вопросам занятости населения;

11. Выпуск информационного издания «Вести Янгелевского МО»
12. Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения:

- Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство,  ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения, осуществление в случаях, предусмотренным Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, оформление пакета документов на оформление земельных участков в аренду и личную собственность;

13. Обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля. Заключение договоров социального найма жилого помещения;

14. Предоставление отчетов в Росстат по Иркутской области;

15. Предоставление отчетов в отдел коммунального хозяйства администрации района;

16. Оформление документов на передачу жилого помещения в личную собственность граждан;

17.  Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирование парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог  и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
18. Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
19. Создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

20. Утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории Поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

21. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

22.Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

23. Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов;

24. Организация работы по созданию необходимых условий для предпринимательской деятельности в области ЖКХ, содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

25. Организация ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

26. Предоставление отчетов о деятельности комиссии по урегулированию конфликта интересов;

27.  Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения; участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;  
28. Консультирование населения по вопросам Пенсионного законодательства;

29.Справочно-информационная работа по социальным вопросам;

30. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Поселения услугами организаций культуры;

31. Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

32. Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью; 

33. Работа с комиссией по делам несовершеннолетних- взаимосвязь с инспектором по делам несовершеннолетних;

34. Работа с  административной комиссией - взаимосвязь с участковым инспектором;

35. Предоставление отчетов по повышению доходной части бюджета в районное финансовое управление;

36. Оформление финансовых отчетов;

37. Внесение изменений в проект бюджета поселения, исполнение бюджета поселения;

38. Формирование реестра закупок и реестра контрактов для муниципальных нужд;

39. Выполнение программ социально-экономического развития поселения;

40. Разработка и предоставление на утверждение в Думу Янгелевского ГП нормативных правовых актов;

41. Дежурство в выходные и праздничные дни.

Перспективный план учебы на 2014 г.
Посещать семинары -  практикумы:

- информационные технологии, направленные на повышение эффективности деятельности муниципалитетов»;

- «об изменениях в законодательстве о социальной защите»;

- «О заключениях в законодательстве о социальной защите»;

-  «О положении дел на рынке труда в связи с обострением экономической ситуации»;

- «Размещение муниципального заказа, изменения в законодательстве»;

- «О программах социально-экономического развития»; 

- «Правовое положение муниципальных учреждений» (Применение ФЗ № 83 от 08.05.10 г.) 

- «Нотариальная деятельность на муниципальном уровне» и другие.

-«об изменениях в пенсионном законодательстве»

-«кадровые вопросы» 
Глава Янгелевского 
городского поселения                                                                     С.А. Базитов
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